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privind achizifia de servicii sociale - CENTRU DE ZI PENTRU COPH AFLATI iN
SITUATIE DE RISC DE SEFPARARE DE PARINTI -

= din Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016, in conformitate cu NORMA INTERNA privind
FROCEDURA PROPRIE nr, 1022 din data de 07.05.2021

LINTRODUCERE

Caietul de sarcini confine indicatii privind regulile de bazi ce trebuie respectate in
acordarea serviciilor sociale In Centrul de zi pentru copii aflati in situatic de risc de separare de
parinji. Cerinjele impuse prin caietul de sarcini sunt oblipatorii si minimale.

IL INFORMATII DESPRE AUTORITATEA CONTRACTANTA

Directia de Asistenti Sociali Sighisoara este institufia publick specializma in
#dministrarea $i acordarea beneficiilor de asistenfdi sociali si a serviciilor sociale, infiinfatd in
subordinea Consiliului Local Sighisoara, cu scopul de a asigura, la nivelul municipiului, aplicarea
politicilor sociale in domeniul protectiel copilului, familiei, persoanelor virstnice, persoanelor cu
dizabilitagi, precum si altor persoane, grupuri sau comunitagi aflate in nevoie sociala.

Prin Hotdrdrea nr. 59/09.04.2019, Consilinlui Local Sighisoara a mandatat Directia de
Asistenfd Sociald Sighigoara pentru organizares 5i realizarea activitatilor de contractare de servicii
siciale.

L. LEGISLATIA APLICABILA PREZENTEI PROCEDURI

a) Legeanr. 29272011, Legea asistenjei sociale, cu modificarile si completdrile ulteripare;

b) Legea nr, 2722004 privind profectia 5i promovarea drepturilor copilului, republicati, cu
modificdrile si completirile ulterioare;

¢} Hotarirea Guvernului nr, 691/2015 pentru aprobarea Procedurii de monitorizare a modului
de crestere si ingrijire a copilului cu prin{i plecafi la munca in strilindtate si a serviciilor
de care acestia pot beneficia, precum gi pentru aprobarea Metodologiei de lucru privind
colaborarca dintre directiile generale de asistenjd sociald si protectia copilului si serviciile
publice de asistenid sociald g1 a modelului standard al documentelor elaborate de chitre
acesiea;

d} Ordonanfa Guvernului nr. 682003 privind serviciile sociale, eu modificrile 5
completirile ulterionre;

e) Legen nr. 1972012 privind asigurarea calitifii in domeniul serviciilor sociale. cu
modificiirile 5i completirile ulterioare;

[y Hotfirirea Guvernului nr, 867/2015 pentru aprobarea Momenclatorului serviciilor sociale,
precum si a regulamentelor-cadru de organizare 5i functionare a serviciilor sociale, cu
modificirile $i completirile ulterioare;

g) Ordinul ministrolui muncii si justijiel sociale nr, 27/2019 privind aprobarea standardelor
minime de calitate pentru serviciile sociale de i destinate copiilor;

h) Hotdrirea Guvernului nr, 426/2020 privind aprobarea standardelor de cost pentru serviciile
sociale;
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i} Legea nr. 982016 privind achizifiile publice, cu modificirile si completirile ulterioare;

1} Hetirirea Guvernului nr, 3952016 pentru aprobarea Normelor Metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuires contractului de achizitie publici/acordului-cadru din
Legea nr. 9872016 privind achizijiile publice, cu modificirile 5i completirile ulterioare:

k) Ordinul ministrului muneii, solidaritafii sociale si familiei nr. 71/2005 privind aprobarea
maodelului Contractului pentru acordarea de servieii sociale, incheiat de servieiile publice
de asisten{d sociald cu furnizorii de servicii sociale,

IV. SCOPUL 51 OBIECTUL ACHIZITIEIL

Potrivit art. 66 alin. (4) din Legea nr, 292/2011, Legea asistenfei sociale, cu modificirile g
completarile ulterioare, “pentru realizarea obligaiilor ce le revin fas de copil, autorititile
administrafiei publice centrale §i locale sustin familia prin acordarea de beneficii de asistentd
sociald, precum si prin asigurarea de servicii sociale,”

Legea nr. 292/2011, Legea asistentei sociale, stipuleazi 1a articolul 73

“Art, 73

(1} Serviciile sociale din domeniul protectiei copilului si familiei au ca principal obiectiv
suportul scordat pentru asigurares ingrijirii, cregteris, formarii, dezvoltirii 51 educhnii copilului in
cadrul familied,

{2) Principalele categorii de servicii sociale sunt:

a) servicii de prevenire a sepatirii copilului de familie:

b} servicii de reconciliere a viefii de familic cu viaja profesionals;

¢} servieli pentru copilul lipsit temporar sau definitiv de paringii sai;

d) servicii de sprijin pentru familiile aflate in situafii de dificultate:

€) servicii sociale destinate asiguririi cazarii §i ingrijirii unor elevi, studenti si tineri, care
provin din familii aflate in situatii de dificultate, in internate de ip social,

(3) Serviciile sociale prevazute la alin. (2) pot fi acordate in institufii‘unititi de asistenid
sociald, respectiv in centre de zi, centre rezidemtiale, internate de tip social, precum 31 la
domiciliul familiei, la domiciliul persoanei care acorda ingrijire capilulul sau in comunitate,™

Scopul achizitiei const In prevenirea si combaterea sarficiel si a riscului de excluziune
sociald, a abandonului familial, prevenirea abandonului si esecului scolar in rindul copiilor care
provin din familli cu situatie socio-economicd precard,

Prin acordarea serviciilor sociale se urmdreste asigurarea unor condifii de cregtere si
educare a copiilor intr-un mediu apropiat de cel familial prin asistentd individualizata si conditii
optime pentru dezvoltarca fizicd, intelectuald gi morald a copiilor aflafi in dificultate, mentinerea
copilului in familie prin ocrotirea In centrul de zi, integrarea copiilor in comunitate 5i ameliorarea
dificultdifilor ce pot si apard in procesul de reinsertie sociald,

Obiectul achizitiel il constituie acordarea serviciilor de profectic si asistentdt sociald
pentru un numfir de maxim 35 de copii zilnie aflayi in situatie de rise de separare de piringi, cu
domiciliul sau resedinga in municipiul Sighisoars, prin asigurarea, pe timpul zilei, a unor activitig
de ingrijire, educaiie, recreere-socializare, formarea deprinderilor de viafd independents,
consiliere, orientare scolard pentru copii, precum i activititi de sprijin, consiliere $i educare
pentru pdringi sau reprezentanti legali/conventionali, in vederea menjinerii, refacerii si dezvaltari
capacitifilor copilului si ale parintilor sai.

V. BENEFICTARII SERVICIILOR ACHIZITIONATE

V.1, Tipul beneficiarului:

a) copii i pdrinfi cirora li se acordd heneficli de asistentd sociala gi servicii destinate
prevenirii separdril lor;

b} copii care au bencficiat de o msurd de proteciie speciald si au fost reintegrati in
familic;




¢} copii din familii monoparentale sau ai ciror parinti se afld in curs de divorg:

d) eopil cu unul sau ambii pAringi plecali la muned in striindtate;

¢) copii care au revenit in fard dupd o perioadd de sedere in striindtate aldturi de pirin{i
mai mare de un an;

) eopil cu un grad ridicat de risc de abandon seolar;

) copii aflagi in situatii de risc de abandon, neglijare, abuz, sau orice alta situatie de risc
psiho-social in care s¢ alld copilul la un moment dat;

h) copii proveniti din familii cu o situatie socio-economicd precard, in care existd riscul de
separare a copilului de familia sa, precum si paringii/reprezentantii legali ai copiilor;

1) familii cu copil, care se afld intr-o situajie de dificultate si in imposibilitatea de a depasi
prin forte proprii aceastd situatie.

V.2, Numiir estimat de beneficiari: maxim 35 de copii zilnic.

VI. REGIMUL JURIDIC AL FURNIZORULUI PRIVAT DE SERVICI SOCIALE:

s Orpanizati neguvernamentale {asociafii si fundatii cu activithli in domeniul asistenfei
zogiale);

e Culte religioase recunoscute de lege;

¢ Personae fizice autorizate in condifiile legii;

o Filialele si sucursalele ascciatiilor si fundatiilor internationale recunoscute in
conformitate cu legislajia in vigoare;
Operatori economicd, in condifii speciale, previzute de lege.

VL1. Cerinfe si precizdri privind furnizorul/prestatorul de servicii sociale:
Furnizorul/prestatorul de servicii sociale are obligatia 53 dovedeascd existenta unei forme
de inregistrare in condifiile legii din fara de rexidengd, cd este legal constituit, cd nu se afld in nici
una dintre situaiile de anulare a constituirii §i faptul ed are capacitatea profesionali de a realiza
activitdjile care fac obiectul contractului cu urmitoarele documente:
a) Certificat de inscriere in registrul asociafiilor si fundagiilor:
b) Actul de constituire al furnizonului;
¢) Cenificat de acreditare ca furnizor de servicii sociale sau, pentru ofertantii stridini,
documente echivalente emise in jara de rezidenti;
d} Licenld de functionare valabild sau licentd provizoric valabild cel putin pe pericada
mentinerii oferted, respectiv documente echivalente pentru persoane juridice, emise in
eonformitate cu legislatia aplicabild in {ara de rezidenta.

VIL SERVICIILE SOCIALE OFERITE BENEFICIARILOR

VIL1. Serviciile sociale achizifionate sunt servicii specifice asistentei sociale acordate in
centre de 21 pentru copii, potrivit legislajiei in vigoare, adaptate astfel incit =3 conduca la
integrarca  sociald §i prevenirea abandonului geolar si [amillal al copiilor din categorii
defavorizate, prin implementarea unui pachet de servieii de ingrijire. consiliere psihologica,
educative i sociale, integrate, complementare.

VIL2. Furnizorul de servicii sociale se obliph s asigure:

a) asisten(d sociald — informatii si sprijin pentru obfinerea beneficiilor de asistentdi sociala
51 accesarea altor servicii sociale, in functie de nevoile specifice ale fieclirei Familii: sprijin in
integrarea in muncd a périntilor sau reprezentantilor legali, in limita posibilitafilor existente, prin
indrumarea acestora catre serviciul public specializat in medierea muneii:

b) ingrijire pe timpul zilei — existenfa unui program zilnic organizat, claborat in funcie de
nevoile gi particularitatile ficcrui copil in parte;

¢} servicii de servire §i asigurare a hranei - a unei mase/zi;

d} activitayi educationale pentru copii — meditajii, supraveghere, suport in efectuarea
temelor i invijarea lectiilor;

e} activititi de recreere si socializare;




1) activitfi de dezvoltare a deprinderilor de viagd independentd, igiend personala si stil de
viald sandlos;

@) reabilitare psihologicl — prin servicii de consiliere psihologici, oferite copiilor la nivel
individueal i de grup;

h) orientare scolard si profesionala;

1) consiliere si sprijin pentru parini;

1) sprijin pentru copil i familie pentru refacerea/mentinerea/consolidarea relagitlor copil-
familie.

VIL3. Furnizorul privat de servicii sociale ciruin i se atribuie contractul este obligat s3
respecte in procesul de prestare a serviciilor sociale citre beneficiar procedurile si si utilizeze
instrumentele de lucru concepute in concordantd cu legislajia in vigoare privind standardele
minime de calitate pentru serviciile sociale de zi destinate copiilor (contrac pentru acordarea de
servicii sociale, plan de servicii, anchetd social, fish de evaluare/reevaluare a situafiei copilului,
programul personalizal de interventic al beneficiarului, fisd de servicii, planud/programe
individualizate, fige de monitorizare, rapoarte, s.a.m.d.).

VIIL CONDITI PRIVIND INTOCMIREA PROPUNERII TEHNICE

Propunerea tehnied va cuprinde o deserierea a centrului si a serviciilor care vor fi oferite,
o descrierea a aciunilor care se vor intreprinde in vederea asiguririi integrarii/reintegriirii,
respectiv incluziunii sociale a beneficiarilor.

Ofertantul trebuie sh asigure beneficiarilor servicii sociale in condifii de securitate, cu
respectarea standardelor minime de calitate pentru serviciile sociale de zi destinate copiilor,
previzute de legislatia in vigoare, si si facd dovada cii:

VLY, [nspune de o structurd de personal capabil si asigure activitigile si serviciile
ucordate, in concordanti cu scopul i funciile serviciului social — centru de zi pentru copii aflaji
in situatie de rise de separare de piiringi, conform standardelor minime de calitate pentru serviciile
sociale de zi destinate copiilor.

Structura de personal trebuie sa fie adecvatd i totodata fexibil, adaptatd la numdrul,
virsta, nevoile beneficiarilor si specificul activitapilor derulate/serviciilor acordate,

Se vor presents contractele de muned pentru personalul angajat si copii dupa diplomele de
studil ale acestuia,

VL2, Degine in proprietate si'sau in folosingd imobilul in care funclioneazd serviciul
social,

Se vor prezenta acte de proprietate §i‘sau folosini@ asupra Imobilului, valahile pe perioady
pentru care se Incheie contractul de servicii,

Centrul de zi functioneazd intr-o clddire care asigurd un mediu ambiant sigur si
contortabil, precum §i accesul facil al beneficiarilor, personalului gi vizitatorilor in toate spatiile
propril, intericare 5i exierioare.

VIIL3. Dispune de spafii amenajate si dotate corespungdtor, conform standardelor
minime de calitate, astfel incdt activitdfile centrului =3 se desfisoare in conditii optime pentru
benefician §i personalul centrului, respectiv:

- spafii comune amenajate si dotate astfel incit sa permitd accesul facil al twiuror
beneficiarilor 5i personalului:

- spajii cu destinajie speciald amenajate pentru diversele activitdli derulate/servicii
aoordate - sald pentru activitd{i de socializare, informare, consiliere, cabinete de specialitate
(consiliere psihologica, servicii de integrare/reintegrare sociald si familiala, terapii individuale si
de grup, activitifi educationale etc.), precum si spafii destinate altor activitafi (servirea mesei,
activitii pentru mentinerea igienei personale ete.):

- grupuri sanitare suficiente si functionale, atit pentru beneficiari cit gi pentri personal,
dotate corespunzitor:




- spafil special destinate pastririi, depozitarii materialelor si echipamentelor necesare
activitatil zilnice.

VII1L4. Este acreditat ca furnizor de servicii sociale in condifiile Legii nr. 19772012
privind asigurarea calititii in domeniul serviciilor sociale. ¢u modificirile 51 completirile
ulterioare;

VILLS, Detine licentd de funcfionare provizorie sau definitivil prin care se mulorizessi
funclionarea serviciului social — centru de 7 pentru copii aflafi in situatie de risc de separare de
périnfi, licentd eliberatd in conditiile Legit nr, 1972012 privind asigurarea calitfijii in domeniul
serviciilor sociale, cu modificdrile si completirile ulterivare.

NOTA:

1. Pentru simplificarca si eficientizarea procesului de evaluare tehnica ofertantul va
prezenta propuneres tehnicd urminingd pas cu pas cerinfele din Caietul de sarcini,

2. Nuvor fi acceptate oferie care propun oferte parfiale.

3. in perioada de evaluare a ofertelor, comisia de evaluare jsi rezervii dreptul 53 verifice
dacéi serviciul prezentat in ofertd este conform cu realitatea. In caz contrar, ofertantul
este pasibil de incilcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii, iar
oferta va fi declarati neconformi. Nerespectarea caracteristicilor tehnice cerute in
caietul de sarcini g nedepuncrea tuturor documentelor solicitate va determina
considerarea ofertei ca neconformé cu documentatgia de atribuire si respingerea
acesteia.

Nu vor fi considerate fundamentate si nu vor 1 finantate priecte care pot pune In pericol
viala beneficiarilor,

IX. CONDITI PRIVIND INTOCMIREA PROPUNERIT FINANCIARLE:
Oferta de pret va cuprinde prejul/bencficiar/zi.

Cheltuielile efectuate de ofertant sunt:

a) Cheltuieli de personal - pentru personalul prezentat in cadrul propunerii tehnice:

b} Cheltuieli pentru plata utilitagilor aferente spatiului in care funcfioneard serviciul
social;

¢} Chelwieli cu asigurarea hranei pentru benefician;

d) Chelwuieli pentru materialele didactice 5i rechizitele necesare desfiisurirli activitagilor
de educatie;

e} Cheltwieli pentru materialele igienico-sanitare gi de dezinfec(ie.

Propunerea financiard care se va trece in Formularul de oferta se va prezenta pe
heneficiar/zi, decontul urmdind s se facd in funcfie de nr, beneficiari x nr. zile lueritoare x pret

beneficiar/zi, pentru un numir de maxim 35 de copii zilnic.

Tanfele 51 serviciile oferite de prestator vor fi incluse in oferta acestuia.

Orice majorare solicitatd de ofertanii dupd deschiderea ofertclor, nu va fi luatd in
considerare,

X.PRETUL CONTRACTULUI/ SURSA DE FIN ANTARE
Sursa de finanfare a contractului: bugetul Directiei de Asistentd Sociald Sighisoara,

Valoarca estimati a serviciilor sociale - centru de zi pentru copii aflagi in situatie de rise
de separare de pirin{i, a fost determinatd potrivit reglementirilor legale prevazute de:

- art. 9 — art. 25 din Legea nr. 982016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completirile ulterioare;




- Hotdrares Guvernului nr. 426/2020 privind aprobarea standardelor de cost pentru
serviciile sociale — Anexa 1, pet. 7, pozijia 2 din wbel.

Astfel, valoarea estimatd a fost caleulotd ca fiind un procent de 38% din standardul de
cost/an/beneficiar pentru centrele de zi pentru copii (16,631 lei‘bencficiar/an) - pet. 7 din Anexa 1
la H.G. 426/2020 privind aprobarea standardelor de cost pentru serviciile sociale, rezultind astfel
un cost estimat de 25 levbeneficiar/zi.

Astfel, pretul pentru indeplinirea contractului, pentru realizarea serviciilor
sociale achizifionate este de 25,00 lei/beneficiar/zi, pe intreaga perivada a
contractului, valoarea totald a contractului fiind pind la concurenta sumei de
S9.R37.00 lei, pentru anul 2022, cu posibilitate de suplimentare a pretului
contractului doar in situatia existentei resurselor financiare alocate eu aceasti
destinatie,

XL CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Autoritsten contractantd atribuie contractul de achizific publicd de servicii sociale
ofertantului care 2 depus oferta cea mai avantajoasd din punct de vedere economic, aplicind
eriteriul de atribuire - pretul cel mai seizut,

XL DURATA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA DE SERVICII

Durata Contractului de achizitie publicd de servicii cu obiectul “servicii sociale — centru de
zi pentru copii aflaji in situagic de risc de separare de parini”, este de 1a 01.04.2022 pini la data
de 31.12.2022

NOTA: Achizitorul isi rezerva dreptul de a opta pentru suplimentarea serviciilor contractate
conform art. 165 alin. (1) din H.G. nr. 395/2016, doar in situafia existentei resurselor financiare
alocate cu aceastd destinatie, respectiv de a prelungi contractul cu o durati de maximum 4 Juni de
la data expirarii duratei inijiale de indeplinire a acestuia.

XIL MODALITATI DE PLATA SI TERMENE DE PLATA

Plata se va face de citre achizitor lunar, in lei, la preful contractului/beneficiarzi (numsrul
de beneficiari x preful contractului/zi x numir de zile de pleduire pe timp de zi). pe haza facturii
fiscale.

Factura emisd de citre prestator pe luna antericard prestarii serviciilor se va depune, in
original, la sediul autoritifii contractante, in primele 10 zile ale lunii urmatoare, nsotita de un
rapart financiar/centralizator, raport tehnie lunar sifsan alte documente justificative din
care rezulld furnizaren/prestarea serviciilor in luna anterioard precum si modul de utilizare o
sumelor pentru serviciile prestate, dupd cum unmeazi:

MHLL O situatic centralizatoare lunari/raport tehnic lunar, avind semnamra s
stampila reprezentantului fumizoralui de servicii sociale, cu privire la persoanele {copiii) care au
beneficial de serviciile centrului de zi pentru copii in luna antericara, care sA confind nume.
prenume, domiciliv, CNP. numanil de zile/bencliciar, zilele din luni in care a heneficiat de
servien, deserierea serviciilor oferite fieciri beneficiar 3i rezultate obfinute calitativ s cantitativ.

Situafia centralizatoare lunarf/raportul tehnic lunar va fi insofitd, la primul decont, si
ulterior ori de cte ori intervin modificiri, de copii dupd certificatele de nastere ale copiilor,
precum g1 comi dupd actele de identitate ale ambifor paringi sau, dupd caz, reprezentantilor
legali/convenfionali, din care sd rezulte ¢ ambii périnti au domiciliul stabil sau resedina in
municipiul Sighisoara, certificate cu mentiunea “conform cu originalul™,




XIL2, Copii dupd documentele justificative privind cheltuiclile efectuate cu prostarea
serviculor oferite in condifitle prezentului caiet de sarcini, certificate cu menfiunea “conform cu
originalul™

a) Cheltuieli de personal — Cheltuieli cu salariile, centralizatorul statelor de plata al salariilor
personalulul angajol prezentat in cadrul propunerii tehnice, caleutate conform incadrarii s
obligajiilor de platd cdtre bugete si Situatia recapitulativad privind plata salartilor pe luna
curentd;

b} Cheltuieli pentru plata wtilititilor aferente spatiului in care functioneazil serviciul social -
s¢ vor prezenta facturile emise pentru utilitili pentru luna anteriord efectudirii plafii,
insotite de dovada platii citre fumnizor

¢) Cheltuieli cu asigurarea hranei pentru beneficiar: se vor prezenta documente justificative
{Facturi) privind achizijionarea hranel pentru beneficiari insofite de dovada pla)ii acesteia
clitre furnizor,

d) Cheltuieli pentru materialele didactice si rechizitele necesare desfiguririi activivtilor de
educajie: se vor prezenta documente justificative (facturi) privind achizifionarea
materialelor diductice pentru beneficiari insofite de dovada plitii acesteis citre fumizor;

e} Cheltuieli pentru materialele igienico-sanitare si de dezinfectie: se vor prezenta documente
justificative (facturi) privind schizifionarea materialelor igienico-sanitare pentru
benefician insofite de dovada plagi acesteia catre furnizor,

XIL3. Contractul de furnizare servicii incheiat intre parintele copilului sau, dupa caz,
reprezentantul legal/convenfional al copilulului care beneficiazd de servicii sociale In cadrul
centrului de zi (se depune in copie, certificatit pentru conformitate cu originalul, la primul decom
g1 ulterior ori de cdte ori intervin modificiri, respectiv la incetarea contractului de furnizare).
Contractul de servicii de furnizare de servicii sociale se va incheia cu parintele copilului sas dupa
caz reprezentantul legal/conventional, pentru fiecare copil din familie. In cazul in care in familie
existh mai mulji copii se va incheia un contract pentru fiecare copil in parte.

NOTA: Nu va fi acceptat un singur contract incheiat pentru tofi copiii din familie,

AHL4. Raport financiar/centralizator lunar va cuprinde situatia tabelard a cheltuielilor
aferente servieiilor furnizate,

AlLLS. Raport inifial (de incepere al furnizirii/prestiirii serviciilor) care va cuprinde un
plan detaliat al deruldrii activitdfii serviciului, anexénd instrumente de lucru, formulare tipizate,
ete. s¢ va depune la achizitor odata cu primul decont al serviciulud.,

XIL6. Raport final care va cuprinde realizarea obiectivelor contractului, se va depune la
achiator odatd cu ultimul decont al serviciului,

NOTA: Modalitdfi de depunere a rapoartelor/documentelor justificatve: Documentele se vor
depune lunar, pe suport de hértie, Intr-un singur exemplar, la Registratura institufiei din
municipiul Sighisoara, Piaga Muzeulud, nr.7, jud. Mures, cod postal: 545400,

XIV, CONDITIH MINIME DE CALITATE

Prestatorul va asigura serviciile sociale in cadrul Centrului de #i pentru copii aflagi in
situagie de rise de separare de phrinji cu respectarea standardelor minime de calitate prentru
serviciile sociale de »i destinate copiilor, asa cum sunt ele previzute de legislatia In vigoare, $i va
rispunde pentru calitoten serviciilor prestate in conditiile legii romine.

XV, VERIFICARI




Verthearea acordfirii serviciilor de asistenfd sociald ¢ a cheliuielilor eu prestarea
serviciilor sociale care urmeazi a 17 decontate sc realizeazi o sediul unijatii de asitentd sociald de
cdtre Compartimentul Steategii, Programe, Projecte in domeniul Asistenjel Socinle, Relatin eu
Asaciafitle 5i Fundagiile — Biroul Achizigi Publice, Strategii, Programe, Proiecte, Administrativ,
prin persoana imputernicita in acest scop.

Gestionarea documentelor pe perloada deculirii contractului si eare fac obieciul
verificirii;
XV.l. Activitatea de asistentdi sociald: centrul va define twate documentele
corcspunzitoare standardelor minime de calitate pentra serviciul contractat,
XV.2. Activitatea financiar-contabilii: furnizorul/prestatorul are obligatia de a detine si
prezenta autoritilii contractante, ori de cite ori 1 se solicitd, urmatoarele documente:
- Factun, chitante, bonun fiscale, foi de varsimant:
- Procese verbale de receplie si note de recepjic;
= Bonur de consum, bonuri de transfer. deconturi de cheltuieli;
- Liste de meniu;
- Contracte de sponsorizare!
- Contracte de prestari servicii, contracte de lucriiri, procese verbale de receptic aferente
acestora;
= Alte documente.
XV.3 Activitatea de resurse umane: furnizorul/prestatorul are obligatia de a define si
prezenta autoritdfii contractante, ori de cfite ori i se solicitd, urmatoarele documente;
- Organigramd, stal de functii, state de platd, pontaje, grafice de lucru, condich de
prezenti;
- Dovada privind data achitarii drepturilor salariale si a obligagiilor aferente acestorn;
- Contracte individuale de muncl si actele aditionale, dupd caz;
Figele posturilor;
- Contracte de voluntariat;
- Situatia centralizatoare zilnicl cu beneficiarii de servicii sociale.

AV.4 Alte documente justificative care vor fi incluse in dosarul verificat:

XV.4.1, Cheluieli cu salariile: centralizatorul statelor de platd al salariilor personalului
angajat, calculat conform incadririi si obligafiilor de plata catre bugete,

XV.4.2. Cheltuieli materiale gi servicii: situatia centralizati explicativa, unde se va
prezenta suma §i se vor enumera documentele justificative care stau la baza sumei respective,

NOTA: Documentele justificative care stau la baza centraliziirii vor fi prezentate autoritdfii
contractante, ori de cdte ori este necesar.

XVEL DECONTAREA PRESTARII SERVICHLOR SOCIALE

XVLL Cheltuieli eligibile:

a) Cheltieli de personal pentru personalul mengionat la pet. VIIIL1 din prezentul caiet de
sarcini cu condifia respectrii prevederilor legale privind anpajarea {include cheltuieli cu
salariile 4i alte drepturi generate de muncd, obligatii citre bugetul consolidat al statului,
bugetele locale, ete.);

b) Cheltuieli pentru plata utilitajilor aferente spafiului in care functioneazi serviciul social
{(incdlzire, iluminat, apd, canal i salubritate, postd, telecomunicatii, radio - TV, internet):
¢} Cheltuieli cu asigurarea hranei pentru beneficiari;

d) Cheltieli pentru materialele didactice §i rechizitele necesare desfisurarii activitatilor de
educatie;

e) Cheltuieli pentru materialele igienico-sanitare si de dezinfectic.

NOTA: Cheltielile eligibile trebuie si fie necesare pentru a fi decontate,




XVIL.L. Cheltuieli neeligibile care nu pot fi finanfate de autoritatea contractanii:

Feparafii capitale ale imobilului in care functioneazd fumizorul de servicii sociale.
Cheltuieli cu obiecte de inventar.

Cheltwieli cu asigurarea bunurilor, RCA si a asiguririi obligatorie a clidirii.

Alte drepturi salariale si drepturi obfinute de ciitve salariali prin sentinje judecitoresti.
Cheltuieli cu taxe $i impozite aferente imobilului/imobilelor si terenurilor aparfindnd
furnizorului privat de servicii sociale.

6. Cheltuieli care depagesc preful/valoarea contractului de achizitie publicd de servicii.

7. Cheltuieli cu penalititi, amenzi si debite stabilite,

8. Cheltuieli cu imobilizéiri necorporale (soft-ur, licente), ete.

ot Moo i ol

NOTA: Chelwielile neeligibile vor fi finantate de citre furnizor din fonduri proprii,

XVIL DISPOZITII FINALE
Responsabilitafile pargilor se stabilese prin contractul de achizitie publica de servicii,
Prevederile contractului se vor completa cu prevederile legislagiei in vigoare in domeniu.
in Eorcmif,
Compartimentul Strategii, Programe, Proiecte in domeniul Asistenjei Sociale, Relatia cu
Agpciatiile s1 Fupdafiile
Razvan-Stelia L’}‘IARIAN

Biroul Achizitii Publice, Strategii, Programe, Proiecte, Administrativ
Sef biron,
Elena-Adriana POPOVICIL
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