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Aprobat,
Director executiv

Doina-Victoria

Specificafii tehnice (caietul de sarcini) \
privind achizifia de servicii sociale - CENTRU DE zI PENTRU

SITUATIE DE RrSC DE SEPARARE DE rAnrulr -
dr,a1r ir,r

- din Anexa nr.2la Legea nr.98t2016, in conformitate cu NORMAINTERNA privind
PROCEDURA pRopRrE nr. 1022 din data de 07.0s.202r

I.INTRODUCERE

Caietul de sarcini confine indicafii privind regulile de bazd, ce trebuie respectate in
acordarea serviciilor sociale in Centrul_de zi pent.u .opii aflafi in situa{ie de risc de separare
de pirinfi. Cerinlele impuse prin caietul de sarcini sunt obligatorii qi minimale.

II. INFORMATII DESPRE AUTORITATEA CONTRACTANTA

Direc{ia de Asistenfi Sociali Sighiqoara este institufia publicd specializatd in
administrarea qi acordarea beneficiilor de asistenfd socialtr qi a serviciijor social., infiinluta in
subordinea Consiliului .L9tul Sighiqoara, cu scopul de a asigura, la nivelul municipiului,
aplicarea politicilor sociale in domeniul protecJiei copilului, dmiilei, persoanelor verstnice,
persoanelor cu dizabilitef, precum qi altor persoane, grup*i ,u, ,o*rririt6li aflate in nevoie
socialS.

Prin Hotdrdrea nt. 59109.04.2019, Consiliului Local Sighiqoara a mandatat Direclia de
Asistenfd sociali Sighiqoara pentru organizarea qi realizare i activitd[ilor de contractare de
servicii sociale.

III. LEGISLATIA APLICABILA PREZENTEI PROCEDURI

a) Legea m.29212011, Legea asistenfei sociale, cu modificlrile qi complet5rile ulterioare;
b) Legea w.27212004 privind protecfia qi promovarea drepturilo, 

"opilului, 
republicata, cu

modificlrile qi complet6rile ulterioare;
c) Hotlrdrea Guvernului nr. 691/2015 pentru aprobarea Procedurii de monitoizarc a

modului de cregtere qi ingrijire a coo_iLului cu pdrinti plecali la munc6 in strdin6tate pi a
serviciilor dg care acegtia pot beneficia, precum qi i."tru aprobarea Metodologiei de
lucru privind colaborarea dintre direcliiG g"rr.rul.'de asisienld sociald qi pr;teclia
copilului gi serviciile publice de asistenl6 sociald qi a modelului siandard 

'al
documentelor elaborate de cdtre acestea;

d) Ordonanla Guvernului nr. 6812003 privind serviciile sociale, cu modificdrile qi
complet6rile ulterioare;

e) Legea nr. 19712012 privind asigurarea calitdlii in domeniul serviciilor sociale, cu
modifi clrile qi completdrile ulterioare;

f) Hotararea Guvernului nr. 86712015 pentru aprobarea Nomenclatorului serviciilor sociale,
precum gi a regulamentelor-cad1u de orgaiizarc gi functionare a serviciilor sociale, cu
modificdrile qi completdrile ulterioare;

g) ordinul ministrului muncii gi justifiei sociale nr,2712019 privind aprobarea standardelor
minime de calitate pentru serviciile sociale de zi destinate copiilor;



h) Hot6rdrea Guvernului nr. 4261202Q privind aprobatrea standardelor de cost pentruserviciile sociale, cu modificIrile qi completdrile ulterioare;i) Legea nt' 98/2016 privind achiziliiie pubiice, cu moclificarile qi complet6rile ulterioare;j) Hotdrarea Guvernului nr. nsDcirc pentru aprobarea Normelor Metbdologice de aplicarea prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizifi. puiti.ya.ordului-cadru
din Legea nr. 9812016 privind achiziliile publice, r, -oaifr.arile qi completdrileulterioare;

k) ordinul ministrului muncii, solidaritd{ii sociale gi familiei nr. Tll21g5privind aprobareamodelului Contractului pentru acordarea de servicii sociale, incheiat de serviciile publice
de asistenfr sociald cu furnizorii de servicii sociare.

ry. scoPUL $I OBIECTUL,A,CHIZITTEI

Potrivit *t. 69 alin. (4) din Leg_ea w.292/2011, Legea asistenfei sociale, cu modificdrileqi completdrile ulterioare, "pentru ,"ilizur"u.obligaliiior ce le revin fald de copil, autoritrlileadministrafiei publice centrale qi locale *Ein ariiliu p.in acordarea de beneficii de asisten{.social6, precum gi prin asigurarea de servicii sociale.,,
Legea nr.292120fi, Legea asistenfei sociale, stipuleazd la articolul 73:*Art.73

(1) Serviciile sociale din domeniul.protecliei copilului qi familiei au ca principal obiectivsuportul acordat pentru asigurarea ingrijirii creqterii, fo'rmarii, dezvoltdrii gi educ6rii copilului incadrul familiei.
(2) Principalele categorii de servicii sociale sunt:
a) servicii de prevenire a separIrii copilului de familie;
b) servicii de reconciliere a vielii de ramilie cu viala profesional[;
c) servicii pentru.copilul ripsit temporar sau definiiiv-de parinjii;6i;
d) servicii de sprijin pentru familiiL aflatetn situalii a. din"ritutq'
e) servicii slcialg destinate asigurErii cazdiiqi ingdjirii unor elevi, studenJi gi tineri, careprovin din familii a.flate insitualii de difiourtate, in internii, a. tip social.
(3) serviciile sociale prevdzute la alin. (z) potfi acordate in institulii lunitdlide asistenlisocial6, respectiv in centre de zi, centre ,.riarn1iut., internate de tip social, precum qi ladomiciliul familiei, la domiciliul persoanei care u.oraa ingiijire copilului sau in comunitate.,,

scopul achizifiei c91sJE in prevenirea gi combaterea sardciei qi a riscului de excluziunesociald' a abandonului familial, prevenireu.uburdonui"i-qi"q.."lui qcolar in r6ndul copiilor careprovin din familii cu situalie so"io-economicd precarl. '
Prin acordarea serviciilor sociale se urmareqte asigurarea unor condilii de creqtere qieducare a copiilor intr-un mediu apropial o....fr a*iiia pri, 

"ristenf[ 
inoiuiauuri zatd, qicondifiioptime pentru dezvoltarca fizicd, inteiectuala gi morald a iopiilor an4i in aincuttut., menfinereacopilului in familie prin ocrotirea in centrul de zi, integrarea copiilor in comunitate qiameliorarea dificultdfilor ce pot s6 apardin procesur de rlinse4ie socialE.

obiectul achizifiei il constituie acordarea serviciilor de proteclie gi asistenf6 social'pentru un num5r de maxim 30 de copii zilnic, aflaliin situafie a. rir. a.'-r-.prrare de pdrin[i, cudomiciliul sau re$edinfa in- municipiul sigrripara, prirr"urig urarea, pe timpul zilei, a unoractivitdli de ingrijire, educalie, 
^ ,..r..i.-, ociaiiiare, formarea deprinderilor de vial6independenta, consiliere, orientaie qcolardpentru r;tii, il".rm pi activit6{i de sprijin, consilieregi educare pentru pdrinfi tur r"pr.r.ntanti Lgar/coni""fionuri, in vederea men{inerii, refacerii gidezvoltdrii capacit6Jilor copilului gi are p-arinfiror s6i. '---!

V. BENEF'ICIARII SERVICIILOR ACHIZTTIONATE

V.1. Tipul beneficiarului:



a) copii 9i pirinli cdrora li se acordd beneficii de asistenfd sociald gi servicii destinateprevenirii separ6rii lor;

"^*,,,^.0) 

copii care au beneficiat de o mdsura de proteclie speciald qi au fost reintegrafi in
ramilte;

c) copii din familii monoparentale yu ai ciror pirinfi se afl6 in curs de divorf;
d) copii cu unul sau ambii pErinfi pleca{i la munci in strdindtate;
e) copii care au revenit in [afi" dupa o perioada de qedere in strainatate alaturi de pdrinfimai mare de un an;
f) copii cu un grad ridicat de risc de abandon qcolar;
g) copii aflafi in situafii de risc de abandon, neglijare, abuz, sau orice altd situatie de riscpsiho-social in care se afld copilul la un mom ent dat;

. h) copii provenili din familii cu o situafie socio-economic[ precard,,in care exist6 risculde separare a copilului de familia sa, precum qi pari"liiZr"p rczentanliilegali ai copiilor;
i) familii cu copii, care se afld intr-o situalie de dificultate qi in imposibilitatea de a depdqiprin forfe proprii aceastd situatie.
Beneficiaza de serviciile sociale acordate in cadrul centrului de zi,copiii care se afl6 incel pufin una dintre categoriile . sus-men]ionate qi ula carorlcarui pirinfi/p6rinte

singur/reprezentantul l:g^?l 
-tlu convenlion al au/aie domiciliul sau reqedinla inscris(6) in actul deidentitate in municipiul Sighiqoara qi locuiesc_efectiv p" iurumunicipiului sighiqoara.

Prin excepyie, beni/ic:tazd de serviciile sociafe acordate in iadrul cintrului de zi, copiiicare se tncadreazd tn cel pulin una dintre categoriile menlionate la lit. a) - i), fi care se afld tnurmdtoarele situalii:
- provin dinfamilii tn core doar unul dintre ydrinli are domiciliut tn Sighisoara, pe bazaanchetei sociale tn care se consemneazd cd, copilui tmpieund cu pdrinlii sdi iocuiesc efectiv pe

r az a munic ipiului Si ghi 
S o ar a ;

- pdrinlii sunt separafi, iar pdrintele tn
sau resedinla tnsuis(d) tn actul de identitate
sociald se atestd situalia existentd.

ingrijirea cdruia se a/ld copilul are domiciliul
tn municipiul Sighisoara, dacd prin ancheta

v.2. Numrr estimat de beneficiari: maxim 30 de copii zilnic.

VI. REGIMUL JURIDIC AL
SOCIALE:

T.URNIZORULUI PRIVAT DE SERVICII

o organizafii neguvernamentale (asociafii qi fundafii cu activitd{i in domeniul asisten}eisociale);
o Culte religioase recunoscute de lege;o Personae frzice autoizate in condifiile legii;o Filialele $i sucursalele asociafiilor qi fundafiilor internafionale recunoscute inconformitate cu legisla{ia in vigoare;o operatori economici, in condifii speciale , prevdzutede lege.

VI'l' Cerinfe qi precizlri privind furnizoruUprestatorul de servicii sociale:Furnizorul/prestatorul de servicii sociale. are obtisaiia sr dovedearra .*irtrrfa unei formede inregistrare in condifiile_legii din [aru de reziE"f4 e legal constituit, cd nu se afld in niciuna dintre situa{iile de anulare a constituirii qi faptul'ca ir" 
"upu"itatea 

profesionald de arealizaactivit[1ile care fac obiectul contractului cu urmatoarele Joc.rmente:

a)
b)
c)

d)

certi/icat de tnscriere tn registrur asocialiilor qifundaliitor;
Actul de constituire al furnizorului;
CertiJicat de acreditare ca furnizor de servicii sociale saa, pentru ofertanlii strdini,documente echivalente emise tn (ara de rezidenld;
Licenld defunclionare valabild sau licen(d privizorie valabitd cel pu(in pe perioada
Tnen(inerii ofertei, respectiv documente ichivatente pentru persoane juridice, emisetn conformitate cu legisralia apricabild tn (ara de reiainyd;



e) este autorizat de Direc(ia sanitar veterinard Ei siguranla Alimentelor tn vederea
exec utdr ii p re zent ul ui c ontract.

YII. SERVICIILE SOCIALE OFERITE BENET'ICIARILOR

vII'l' Serviciile sociale achizifionate- sunt servicii specifice asistenfei socialeacordate in centre de zi pentru copii, potrivit tegislafiei in vigoaie, adaptate astfel incit srconducr Ia integrarea socialE qi prevenirea abindonului qcolar qi famitial al copiilor dincategorii defavorizate, prin implementarea unui pachet de servicii de ingrijire, consilierepsihologicr, educative qi sociale, integrate, compreirentare.
Yrl.2. Furnizorul de servicii sociale se obligI sd asigure:
a) asisten{r sociali - informa}ii qi spriji-n prrt* obfinerea beneficiilor de asisten}asociald qi accesarea altor servicii sociale, 

'in 
h.uiclie'de nevoile specifice ale fiecdrei familii;spnjin in integrarea in muncd a pdrin[ilor sau reprezentanlilor leiali, in limita posibilit6lilor

existente, prin indrumarea acestora cdtre.serviciul pruti" specializattn medierea muncii;
b) ingrijire pe timpul zilei - existenfa *ui progrim zilnic organizit,elaborat in funcliede nevoile qi particularit6fiie fiecdrui copil in parte; "
c) servicii.de servire qi asigurare a hranei - a unei meselzi;
d) activitrfi.educafionale pentru copii - meditalii, supraveghere, suport in efectuareatemelor qi inv[farea lecfiilor;
e) activitlfi de recreere qi sociallzare;
f) activitifi de dezvoltare a deprinderilor de viafi independenti, igieni personali qistil de viafi slnitos;
g) reabilitare psihologicr - prin servicii de consiliere psihologica, oferite copiilor lanivel individual qi de grup;
h) orientare qcolarl qi profesionali;
i) consiliere qi sprijin pentru pirinfi;
j) sprijin pentru copil 9i familie purrt"o refacerea/menfinerea/consolidarea rela(iilorcopil-familie.
VII'3' Fumizorul privat de servicii sociale cdruia i se atribuie contractul este obligat s6respecte in procesul de prestare a serviciilor sociale cdtre benefiriuri pr*lJ*ile gi sd ,tilizezeinstrumentele de lucru concepute in concordanfd cu legislalia i, ff;;;;lrivind standardeleminime de calitate pentru serviciile sociale de zi destinatE copiilor (contract pentru acordareade servicii sociale, plan de servicii, anchetr sociali, figi de evaiuare/reevaluare a situafieicopilului, programul personalizat de intervenlie al beneficiarului, fiqn de servicii,planuri/programe individuartzaterfige de monitoriza".o ,upor"te, s.a.m.d.).

VIII. CONDITII PRIVIND iNTOCVTTREA PROPUNERII TEHNICE

Propunerea tehnicr va cuprinde o descrierea a centrului gi a serviciilor ca.re vor fi oferite,o descrierea a acliunilor care t" ,o, intreprinde i, lr"a"r"u urig.ria.ii- irrt"gr6rii/reintegrdrii,respectiv incluziunii sociale a beneficiarilor.'in 
"ua*i 

propunerii tehnice ofertantul va prezentain copie cerificatd cu menfinea "conform .u o"igio'ui"rtt Regulamentul-de organizare qifuncfionare qi Regulamentul de ordine interioarl.

Deasemenea ofertantul trebuie sd asigure beneficiarilor servicii sociale in condilii desecr;ritate, cu respectarea standardelor minim-e d" ;it;i;pentru serviciile sociale de zi destinatecopiilor, prevdzute de legislafia in vigoare, gi sr faci dovada ci:

vlll'l' Dispune de o structuri de p..ersonal capabil si asigure activitiifile qi serviciileacordate, in concordanfr cu scopul qi funcliile serviciuiiri so.cia] - centru de zi pentru copii aflaliin situalie de risc de 
.separar. a"'parinli, conform standardelor minime je calitate pentruserviciile sociale de zi destinate copiiior. ofertantul trebuie sl faci dovada 

"a 
dirprr. de celputin urmltorul personal de specialitate:- Psiholog - cod COR 263411;



- Asistent social - cod COR 263501;- Pedagog social - cod COR 341202,

Structura de personal trebuie-s[.fie adecvatd qi totodata flexibild, adaptatFtla num6rul,
vdrsta, nevoile beneficiarilor qi specificul activiti{ilor derulate/serviciilor acordate.

Se va prezenta orsanisrama. iar pentru psiholog qi asistentul social qi pedagogulsocial se vor prezenta urmitoaiele documente in copie ceriificate cu menfiunea ,, conformcu originalul,, :

- contractere de muncfl qi actuuactele adi{ionare, dacr existr;- diplomele de studii;
- fiqele de post.

VIII'2' Define in proprietate qi/sau in folosinfr imobilul in care funcfioneaz[ serviciulsocial.

Se vor ptezenta acte de proprietate qi/sau folosinfa asupra imobilului, valabile peperioada pentru care se incheie contractul de servicii.
Centrul de zi functioneazE intr-o clddire care asigurd un mediu ambiant sigur giconfortabil, precum qi accesul facil al beneficiarilor, personutirtui gi vizitatorilor in toate spafiileproprii, interioare qi exterioare.
vrII'3' Dispune de spa{ii amenajate qi dotate corespunzrtor, conform standardelorminime de calitate, astfel incdt activitaflle centrului sa se desf6goare in'cona4ii optime pentru

benefi ciari gi personalul centrului, respectiv:
- spalii comune- amenajate gi dotate astfel incdt sd permitr accesul facil al tuturorbeneficiarilor gi personalului;
- spa{ii cu destina{ie special6 amenajate pentru diversele activitati derulate/serviciiacordate - sal6 pentru activitdJi de socializ*., infro.*are, consiliere, cabinete de specialitate(consiliere psihologicd, servicii de integrare/reintegrare sociaH gi familiala,ierapii individuale qide grup, activitdti educaJionale etc.), precum gi spalii destinate altor activitdfi (servirea mesei,activitI{i pentru menfinerea igienei perionale etc.);'
- grupuri sanitare suficiente qi funcfionale,, atdtpentru beneficiari c6t gi pentru personal,dotate corespunzitor;

. .- lPalii special destinate pdstririi, depozitarii materialelor gi echipamentelor necesareactivitalii zilruce.
VIII'4' Este acreditat ca furnizor de servicii sociale in condiliile Legii nr. L97/2012privind asigurarea calit6lii in dorneniul serviciilor sociale, cu modihcdrile gi cornpletdrileulterioare;
v[I's' De(ine licenfr de funcfionare provizorie sau definitivd prin care se autoizeazd.functionarea serviciului social - centru de ,i p*tru 

"opli 
aaai in situafie de risc de separare deparinfi' licenfd eliberat6 in 

-condifiile Legii i, toltzo-fiprivind asigurarea calitilii in domeniulserviciilor sociale, cu modificrrile gi coripletdrile ulterioaie.
vIIr'6' Define qi -aplici o p"o."d,,r6 proprie de admitere in centru. procedura set*1d, cel pu{in, la: actele t...r*i, criteriile i. 'rrigiuir 

fta.y- ale.opilor, Line ia decizia deadmitere/respingere, modalitatea de incheiere a .onti*trtui de furnizare'servicii qi modelulacestuia, modalitatea de stabilire a contribu[iei pdrin{itor aaca este cazul.yllry' Define o. procedurr proprie privind incetarea acordiirii serviciilor crtrebeneficiar' Procedura.stabilegte situaliile in cari i"oJi*iacordarea serviciilor crtre beneficiar
9i modalitdfile de realizarc (la cererea sau prin deciziaunilaterala a beneficiarului, prin deciziaconducerii centrului, prin acordul ambelor pA4i etc).

NOTA:
1' Pentru simplificarea qi eficientizarea procesului de evaluare tehnicr ofertantulva prezenta propunerea tehnicr urmirind pas cu pas cerinfele din Caietul desarcini.



Nu vor fi acceptate oferte care propun oferte par{iale.
In perioada de evaluare a ofertelor, comisia de evaluare iqi rezervi dreptul siverifice dacl serviciul prezentat in ofertl este confor- .,, reatitatea.-i; .;;contrar, ofertantul este pasibil de incllcarea prevederilor legislafiei penale
privind falsul in declarafii, iar oferta va fi decla.uti n..onformr."Ne".rp..tu"u,
caracteristicilor tehnice cerute in caietul de sarcini qi nedepurr"".u'tuturor
documentelor solicitate va determina considerarea ofertei ca neconformd cudocumentatfia de atribuire qi respingerea acesteia.

IX. CONDITII PRIVIND INTOCMIREA PROPUNERII FINANCIARE:
Oferta de pref va cuprinde preful/beneficiarlzi.

Cheltuielile efectuate de ofertant sunt:
a) cheltuieli de personal - pentru personalul prezentat in cadrul propunerii tehnice,

respectiv pentru psiholog (cod COR: 263411f, asistentul social <."a ion i63501) qipedagogul social (cod COR: 341202);
b) Cheltuieli pentru plata utilitnfiior aferente spafiului in care funcfioneazr

serviciul social;
Cheltuieli cu asigurarea hranei pentru beneficiari;
Cheltuieli pentru rechizite qcolare necesare desflquririi activitifilor de educafie.

va ptezenta pe
lucrdtoare x pref

2.
a
J.

c)
d)

_ Propunerea financiar6 care se va trece in Formularul de ofertd se
beneficiarlzi, decontul urmdnd sd se facd in funcfie de nr. beneficiari x nr. zilebenefrciarlzi, pentru un numlr de maxim 30 de'copii ziinic.

Tarifele 9i serviciile oferite de prestator vor fi incluse in oferta acestuia.

. - orice majorare solicitati de ofertanli dupd deschiderea ofertelor, nu va fi luatd inconsiderare,

X. PRETUL CONTRACTULUI/ SURSA DE F'INANTARE
Sursa de finanfare a contractului: bugetul Direcfiei de AsistenfI Socialr Sighiqoara.

valoarea estimatr a serviciilor sociale - centru de zi pentru copii aflali in situafie derisc de soparare de pdrinfi, a fost determinatd potrivit regiementarilor legale prevdzute de:- art' 9 - art. 25 din Legea nr, ggliorc priviid achiziliile pJuri.i, cu modific6rile qicompletirile ulterioare;
- Hotrrdrea Guvernului nr. 42.912929. privind aprobarea standardelor de cost pentruserviciile sociale - Anexa l, pct. 7, pozifia2 diniaber. 

--r

Astfel, valoarea estimatr a fost calculat6 ca fiind un procent de 40%o din standardul decost/anlbeneficiar pentru centrele de zi.pentru ropii tii.s38 lei/beneficiar/an) - pct. 7 drnAnexa 1 la H'G' 4261202.0 privind aprobarea rtura'*a.tor de cost pentru serviciile sociale, cumodificdrile qi completirile ulterioare, rezultdnd astfel un cost estimat de 36 lei/benefic iarlzi.

. . . .Astfel, preful 
-p^"'t* indeplinirea contractului, pentru rcalizarea serviciilor socialeachizi\ionate este de 36,00 lei/benertciarlzi,pe intreala peiioaaa a contractului, valoare atotald, acontractului fiind pdnd la concurenta sumei de 156.60"0,00 tri, pentru anutzoil,cu posibilitatede suplimentare a prefului coniractului doar in situalia existenfei resurselor financiarealocate cu aceastE destinafie.

XI. CRITERIUL DE ATRIBUIRE



Autoritatea contractantS atribuie contractul de achizilie public5 de servicii sociale
ofertantului care a depus oferta cea mai avantajoasd din punci de vedere economic, aplic6nd
criteriul de atribuire - prefut cel mai scizut.

XII. DURATA CONTRACTULUI DE ACHTZITTF,PUBLICA DE SERVICI

Durata Contractului de achizifie publicd de servicii cu obiectul "servicii sociale - centru
de zi pentru copii aflati in situafie de risc de separare de pdrinti", este de Ia 01.05.2023 p6ni Ia
data de 31,12,2023.

NOTA: AchizitoruI iqi rezervi dreptul de a opta pentru suplimentarea serviciilor contractate
conform art. 165 alin. (l) din H.G. r:r..39512016, ai* in situalia existenlei resurselor financiare
alocate cu aceast6 destinatie, respectiv de a prelungi contractul cu o durata de maximum 4 luni
de la data expirErii duratei iniliale de indeplinire a icestuia.

XIII. MODALITATI DE PLATA qT TNNUENE DE PLATA
Plata se va face de citre achizitor lunar, in lei, la prelul contractulu i/beneficiarlzi

(numdrul de beneficiari x pretrut contractului/zi x numdr de zili ai gazaiiie pe timp de zi), pe
bazafacturii fiscale.

Factura emis6 de cdtre prestator pe luna anterioard prestdrii serviciilor se va depune, inoriginal, la sediul autoritdlii contractanie, in primele 10 ziie ale lunii urmltoare, insofit6 de unraport financiar/centralizator, raport tehnic Iunar qi/sau alte documente justificative din
care rezultd, furnizarealprestarca serviciilor in luna anterioard, precum qi modul de utilizare a
sumelor pentru serviciile prestate, dup6 cum urmeazd:

XIII'I' O situa{ie centralizatoare lunarI/raport tehnic lunar, av6nd semnltura qi
Etampila reprezentantului furnizorului de servicii sociali, cu privire la persoanele (copiii) .u.. u,beneficiat de serviciile centrului de zi pentru copii in-luna anterioaia, care sE contin6 nume,prenume, domiciliu, C.N.P., numdrul de zilelbenfi.i*, zilele din lund in care a beneficiat deservicii, descrierea serviciilor oferite beneficiarilor qi rezultate obfinute calitativ qi cantitativ.

Situa{ia centralizatoarc lunard/raportul tehnic lunar va fi inso1it6, la primul decont, qiulterior ori de c6te ori intervin modificari, de copii certificate cu men{iunea ,oconform cu
o riginalul" dupd urmltoarele documente:

- certificatele de naqtere ale copiilor;
- actele de identitate ale ambilor plrinfi sau,

singur/reprezentantului legauconvenfional, din .uru ri rezulte
singur/reprezentantul legavconvenfional aulare domiciliul
municipiul Sighiqoara;

' cererea de admitere semnat6 de unul din pirintii copilului gi aprobatd de conducdtorulfumizorului/centrului sau documentele prin care se evidenli azdrcferirea copilului cdtre centru;- fi$a de evaluare/reevaluare a gi/sau documentele aferente evaluirii situa{ieicopilului al crrei model se stabileqte de conducerea centrului, in care este consemnatr datafiecrrei evaluiri pi care este semnati de persoana/persoanele care au efectuat evaluarea qieste adusr la cunoqtinfa pirintelui/reprezentantului legal 6i;i a" ,iiiio*t revaluare se

!:oX::: :::,:::|nrfi*td cu men(iunia "confonn cu originatut,' ta primut decont;i urteriortafiecare reevaluare).

XIII.2. Copii dupl documentele justificative
prestarea serviciilor oferite in condi{iile prezentului caiet
"conform cu originalul',:

a) Cheltuieli de personal - Cheltuieli cu salariile, centralizatorul statelor de plat6 asalariilor pentru psiholog, asistentul social qi peoagogul social prezentat in cadrulpropunerii tehnice, calculate conform incadraiii qi oUr"iguliilor de piuta tatre bugete qi
situafia recapitulativd privind plata salariilor pe luna curentd;

dupi caz, a plrintelui
cI ambii pirin(ilpirintele
stabil sau reqedinfa in

privind cheltuielile efectuate cu
de sarcini, certificate cu menfiunea



XIII.S. Figa de evaluare/reevaluare
copilului.

b) Cheltuieli pentru plata utilitifilor aferente spa{iului in care funcfioneazl serviciul
social: se vor ptezenta facturile emise pentru utititali pentru t*, *t..iord efectudriiplfiii, insofite de dovadapldfii c6tre fumizor;

c) Cheltuieli cu asigurarea hranei pentru beneficiar: se vor prezenta documentejustificative (facturi, bonuri, chitanle) privind achizisionarea hrane'i pentru beneficiari,
insofite de dovada pldfii acesteia c6tre fumizor;

d) Cheltuieli efectuate pentru achizifionarea rechizitelor qcolare necesare desfbgurdrii
activitatrilor de educalie: se vor prezentadocumente justificaiive (facturi, bonuri, chitanlejprivind achizilionarea rcchizitelor pentru beneficiaii, insofite de dovada pl{il acestora
c6tre furnizor.
XIII'3' Contractul de furnizare servicii incheiat intre pdrintele copilului sau, dupd caz,rcprezgntantul legal/convenfional al copilulului care beneficiizd de servicii sociale in cadrulcentrului de zi (se d9nun9 in copie, certificatd pentru conformitate cu originalul, la primul decontqi ulterior ori de cdte ori intervin modificdri, respectiv la incetarea coitractului de furnizare).Contractul de furnizare de servicii sociale ,. ru incheia cu pirintele copilului sau, dupicaz, reprezentantul legaUconvenfional, pentru fiecare copil din familie. in cazul in care infamilie existi mai mulfi copii se va incheia un contract pentru fiecare copil in parte.

NOTA: Nu va fi acceptat un singur contract incheiat pentru tofi copiii din familie.

XIII' 4' Cererea de admitere in centru, semnat[ de unul din p6rin]ii copilului gi aprobatlde conducdtorul furnizorului/centrului sau documentele prin care se evidenj iazd" rcferfueacopilului crtre centru, in original (se depune, in copie, certificatd pentru conformitate cuoriginalul, la primul decont.

pi/sau documentele aferente evaludrii situa{iei

xrrl'4' Raport financiar/centralizator lunar va cuprinde situafia tabelar[ acheltuielilor aferente serviciilor furnizate.
XIII'5' Raport inifial (de incepere .al furnizdrii/prestdrii serviciilor) care va cuprinde unplan detaliat al derulSrii activit6lii serviciului, anexand irstrumente de lucru, formulare tipizate,etc, se va depune la achizitor odatd,cu primul decont al serviciului.
xrII'6' Raport final care va cuprind e realizarcaobiectivelor contractului, se va depunela achizitor odat6 cu ultimul decont al serviciului.

Nor&.Modalitafi de depunere a rapoartelor/documentelor justificatve: Documentele se vordepune lunar, pe suport de hdrtie, intr-un singur .*"^pt*, la Registratura institu{iei dinmunicipiul Sighiqoara, piafa Muzeului, nr.7, jud. NZureq, .od pojtut, sqsioo.

XIV. CONDITTI MINIME DE CALITATE
Prestatorul va asigura serviciile sociale in cadrul Centrului de zi pentru copii aflafi insitualie de risc de separare de pdrinli cu respectur"u .t*a*delor minime de calitate pentruserviciile sociale de zi destinate copiiior, aga cum sunt ele prev[zute de legisla{ia in vigoare, giva rdspude pentru calitatea serviciilor presiate in condiliile iegii romfure.

XV. VERITICARI

verificarea acorddrii serviciilor de asistenf5 social[ qi a cheltuielilor cu prestareaserviciilor sociale care urrneazi a fi decontate se rcalizeazdla sediul unifd{ii de asitenfi socialrde cdtre Compartimentul Strategii, Programe, Proiecte in domeniul Asistenlei Sociale, Rela{ia cuAsociafiile qi Fundaliile - Biroul achiiilii Publice, strategii, programe, prll."t., Administrativ,prin persoana imputernicitA in acest scop.

Gestionarea documentelor pe perioada derulirii contractului qi care fac obiectulverificirii:



XV'l. Activitatea de asistenfi socialii: centrul ya deline toate documentele
corespunzdtoare standaxdelor minime de calitate pentru serviciul contractat.

XY,z. Activitatea financiar-contabill: furnizorul/prestatorul are obligafia de a deline
qi prezenta autoritilii contractante, ori de c6te ori i se solicitajurmatoarele documente:- Facturi, chitanfe, bonuri fiscale, foi de vErsdmdnt;- Proceseverbale de recepfie gi note de recepfie;- Bonuri de consum, bonuri de transfer, deconturi de cheltuieli;- Liste de meniu;

- Contracte de sponsoizare;
- Contracte de prestdri servicii, contracte de lucrdri, procese verbale de recepfie

aferente acestora;
- Alte documente.
XV'3 Activitatea de resurse umane: finnizorul/prestatorul are obligaf ia de a define qiptezenta autoritdfii contractante, ori de c6te ori i se solicitd, urmdtoarele documente:- Organigramd, stat de funcfii, state de platd, pontaje, grafice de lucru, condic6 de

prezen[d;
- Dovada privind data achitdrii drepturilor salariale qi a obligafiilor aferente acestora;- contracte individuale de munc6 gi actele adifionale, dupdi,az;- Fiqele posturilor;
- Contracte de voluntariat;
- Situafia centralizatoare zilnicl cu beneficiarii de servicii sociale.
XV'4' AIte documente justificative care vor fi incluse in dosarul verificat:xV'4'1' Cheltuieli cu salariile: centralizatorul statelor de plat6 al saiariilor personalului

angaiat, calculat confoll.incadrdrii qi obligafiilor de platd c6tre bugete.
xY'4,2, Cheltuieli materiale qi servicii: situalia centrallzatd, explicativ6, unde se vaptezenta suma qi se vor enumera documentele justificatir. ,ur. stau la baza sumei respective.

NoTA: Documentele justificative care stau la baza centralizdrii vor fi prezentate autorit6fiicontractante, ori de c6te ori este necesar.

XVI. DECONTAREA PRESTARII SERVICILOR SOCIALE
XVI.1. Chettuieti eligibile:
a) Cheltuieli de.personal pentru personalul menfionat la pct. Vm.l din prezentul caiet desarcini cu condifia respectdrii prevederilor legaie privind unguiir:"ufi*rua. cheltuieli cusalariile qi alte drepturi generate de muncd, outigulii catre birletul consolidat al statului,bugetele locale, etc.);
b) cheltuieli.pentru plata utilitrfilor aferente spafiului in care funcfioneaz6 serviciulsocial (inc[lzire, iluminat, apd., canal qi salubritat., p"qtd, tJecorrruricafii, radio -TV,internet);
c) Cheltuieli cu asigurarea hranei pentru beneficiari;
d) Cheltuieli pentru techizite qcolare necesare desfbgurarii activitalilor de educalie.

NorA: cheltuielile eligibile trebuie s6 fie necesare pentru a fi decontate.

xvl'2' Cheltuieli neeligibite care nu pot fi finanfate de autoritatea contractanti:

l' Reparafii capitale ale imobilului in care funcfioneaza furnizorul de servicii sociale.2. Cheltuieli cu obiecte de inventar.
3' Cheltuieli cu asigurarea bunurilor, RCA qi a asiguririi obligatorie a cl6dirii.4' Alte drepturi salariale qi drepturi oblinute de catie salariafllrin sentinfe judec6toregti.5' cheltuieli cu taxe qi impozite aferente imobilului/imobilltir qi tli;;*ilor aparfin6ndfurnizorului privat de servicii sociale.
6' Cheltuieli care deprqesc preful/valoarea contractului de achizi[ie publicr de servicii.



Cheltuieli cu penalit6li, amer:.u:iqi debite stabilite.
cheltuieli cu imobiliz5ri necorporale (soft-uri, licenfe), etc.

NOTA: Cheltuielile neeligibile vor fi finanfate de c[tre furnizor din fonduri proprii.

xvrl. DrsPozITrI FINALE

Responsabilitd[ile p64ilor se stabilesc prin contractul de achizi[iepublicd de servicii.
Prevederile contractului se vor compleia cu prevederile legislali.i in uiloure in domeniu.

intocmit,

Compartimentul Strategii, Programe, Proiecffi in domeniul Asistenfei Sociale, Relafia cu
Asocialiile {ir Fundaf iile

Consilier superior, 

ffur-stelian 
MARIAN

7.

8.

Biroul Achizilii Publice, strategii, programe, proiecte, Administrativ
gef birou,

Elena-Adriana pOpOUCru

,rl-,Ati.
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