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Aprobat,
Director executiv

Ma-wmnﬂ

Specificatii tehnice (caietul de sarcini) N .
privind achizitia de servicii sociale — CENTRU DE ZI PENTRU COPII AFLATI iN
SITUATIE DE RISC DE SEPARARE DE PARINTI -
= din Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016, in conformitate cu NORMA INTERNA privind
PROCEDURA PROPRIE nr. 1022 din data de 07.05.2021

L INTRODUCERE

Caietul de sarcini confine indicafii privind regulile de bazd ce trebuie respectate in
acordarea serviciilor sociale in Centrul de 2 pentru copii aflafi in situatie de risc de separare
de piirinti. Cerinjele impuse prin caietul de sarcini sunt obligatorii $i minimale.

IL INFORMATII DESPRE AUTORITATEA CONTRACTANTA

Direcfia de Asistentd Sociald Sighisoara este institufia publica specializata in
administrarea 5i acordarea beneficitlor de asistenfd sociald §i a serviciilor sociale, infiinfatd in
subordinea Consiliului Local Sighigoara, cu scopul de a ssigura, la nivelul municipiubui,
aplicarea politicilor sociale in domeniul protectiei copilului, familiei, persoanclor virstnice,
persoanelor cu dizabilitili, precum si altor persoane, grupuri sau comunitdi aflate in nevoie
sociald,

Prin Hotardrea nr. 59/09.04.2019, Consiliului Local Sighigoara a mandatat Directia de
Asisten|d Sociala Sighisoara pentru organizares si realizarea activitifilor de contractare de
servicil sociale.

L LEGISLATIA APLICABILA PREZENTEI PROCEDURI

4) Legea nr. 292/2011, Legea asistentei sociale, cu modificiirile 51 completarile ulterioare:

b} Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicati, cu
modificirile si completirile ulterioare:

¢} Hotdrirea Guvernului nr. 691/2015 pentru sprobarea Procedurii de monitorizare a
modului de eregtere si ingrijire a copilului cu piringi plecati la munca in strfinatate 5 a
serviciilor de care acegtia pot beneficia, precum §i pentru aprobarea Metodologiei de
fucru privind colaborarea dintre directiile generale de asistenti sociald si protectia
copilului §i serviciile publice de asistentd sociald i a modelului standard al
documentelor elaborate de ciitre acesten;

d) Ordonanta Guvernului nr. 68/2003 privind  serviciile sociale, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

e) Legea nr. 1972012 privind asipurarca calitiii in domeniul serviciilor sociale, cu
modificarile si completéirile ulterioare:

f} Hotfirdrea Guvernului nr. 867/2015 pentru aprobarea Nomenclatorului serviciilor sociale,
precum si a regulamentelor-cadru de organizare gt funcfionare a serviciilor sociale. cu
modificdrile i completirile ulterioare;

g) Ordinul ministrului muncii $i justifiel sociale nr. 27,2019 privind aprobarea standardelor
minime de calitate pentru serviciile sociale de zi destinate copiilor:




h} Hotdrirea Guvernului nr. 426/2020 privind aprobaren standardelor de cost pentru
serviciile sociale, cu modificirile si completirile ulterioare:

i} Legeanr. 9872016 privind achizijiile publice, cu modificirile 51 completirile ulterioare:

1) Hotirdrea Guvernului nr, 395/2016 pentru aprobarea Normelor Metodologice de aplicare
a prevederilor referitoare |a atribuires contractului de achizitie publici/acordului-cadry
din Legea nr. 98/2016 privind achizifiile publice, cu modificarile si completirile
ulterioare:;

k) Ordinul ministrului muncii, solidaritafii sociale gl familiei nr. 71/2005 privind aprobarca
modelului Contractului pentru acordarea de servicii sociale, incheiat de serviciile publice
de asistentd sociald cu fumizorii de servicii sociale,

IV. SCOPUL SI OBIECTUL ACHIZITIEL

Potrivit art. 66 alin, (4) din Legea nr, 292/201 1, Legea asistentei sociale, cu modificirile
$ completarile ulterioare, “pentru realizares obligatiilor ce le revin faa de copil, autoritdile
adminisiragiel publice centrale §i locale sustin familia prin acordarca de beneficii de asistenta
socialil, precum §i prin asigurarea de servicii sociale.”

Legea nr. 29272011, Legea asisteniei sociale, sti puleazi la articolul 73:

“Art, 73

(1} Serviciile sociale din domeniul protectiei copilului si familiei au ca principal obiectiv
suportul acordat pentru asigurarea Ingrijirii, cresterii, formarii, dezvoltirii 1 educirii copilului in
cadrul familie,

(2) Principalele categorii de servieii sociale sunt:

a) servicii de prevenire a separirii copilului de familie:

b} servicii de reconciliere a vietii de familie cu viaia profesionali:

¢} servicii pentru copilul lipsit tempotar ssu definitiv de périntii sii;

d) servicii de sprijin pentru familiile aflate in situafii de dificultate:

e} servicli sociale destinate asiguririi cazarii si ingrijirii unor elevi, studenti si tineri, care
provin din familii aflate in situafii de dificultate, in internate de tip social,

(3} Serviciile sociale previzute Ia alin, (2} pot fi acordate in institutii/unitiyi de asistentd
sociald, respectiv in centre de zi, centre rezidentiale, internate de tip social, precum si la
domiciliul familiei, la domiciliul perspanei care scardi ingrijire copilului sau In comunitate.™

Scopul achizitiel constd in prevenirea §i combaterea sdrficiei si a riscului de excluziyne
sociald, a abandonului familial, prevenirea abandonuiui #i egecului geolar in rdndul copiilor care
provin din familii cu situatic socio-cconomica precard,

Prin acordarea serviciilor sociale ge urmiregte asigurarea unor condifii de cregtere gi
educare a copiilor Intr-un mediy apropiat de cel familial prin asistentd individualizats si conditii
optime pentru dezvoltarea fizica, intelectuali si morald a copiilor aflaji in dificultate, menjinerea
copilului In familie prin ocrotirea in centrul de Zi, integrarca copiilor Tn comunitate g
ameliorarea dificultiilor ce Ppot 52 apard in procesul de reinserfie sociali,

Obiectul achizigiei il constituie acordarea serviciilor de protectie si asisten(d sociall
pentru un numdr de maxim 30 de copii zilnie, aflafi in situstie de risc de separare de pdrinfi, cu
domiciliul sau resedinga in municipiul Sighisoara, prin asigurarea, pe timpul zilei, a unor
activitifi de ingrijire, educatie, recreere-socializare,  formarea deprinderilor de  viaf
independentd, consiliere, orientare soolard pentru copii, precum g1 activititi de sprijing, consiliere
si educare pentru phrinti sau reprezentanti legali/conventionali, in vederea mentinerii, refacerii si
dezvoliarii capacitatilor copilului 5i ale pirintilor s#i,

V. BENEFICIARII SERVICILOR ACHIZITIONATE

¥.1. Tipul beneficiarului:

Pet




a) copii si parin{i cirora li se scordd beneficii de asistentdl sociald si servicii destinate
prevenirii separarii lor:

b) copii care au beneficiat de o masurd de protectie speciald si au fost reintegrafi in
familie;

¢} eopii din familii monoparentale sau ai ciror périnji se afla in curs de divor;

d} copii cu unul sau ambii péringi plecati la munca in strilingtate;

e} copii care au revenit in fara dupd o perioads de sedere Tn striindtate alituri de périnti
mai mare de un an;

f} copii cu un grad ridicat de risc de abandon scolar:

&) copii aflayi in situalii de risc de abandon, neglijare, abuz, sau orice altd situatic de rise
psiho-social in care se afla copilul la un moment dat:

h) copii proveni(i din familii cu o situafie socio-economica precard, in care cxistd riscul
de separare a copilului de familia sa, precum gi pdrinii/reprezentantii legali ai copiilor:

i} familii cu copii, care se afli intr-o situatie de dificultate si in imposibilitatea de a depdsi
prin forje proprii aceasti situatie,

Beneficiazd de serviciile sociale acordate in cadrul centrului de Z1, copiii care se afld in
cel pufin  una dintre  categoriile sus-menfionate 51 aifa  cliror/cin périn|i/parinte
singur/reprezentantul legal sau conventional aw/are domiciliul sau resedinga inscris(a) in actul de
identitate in municipiul Sighisoara si locuiesc efectiv pe raza municipiului Sighisoara.

Prin exceptie, beneficiazd de serviciile sociale acordate in cadrul cemtrului de zi, copiii
care se Incadreazd in cel pufin una dintre categortile menpionate la lit. a) — i), §i care se il in
urmdloarele situapii:

- provin din familti in care doar unud dintre péringi are domiciliul in Sighizoara, pe baza
anchetef sociale in care se consemneazd ¢d, copilul impreund cu pdrintii s locuiesc efeciiv e
raza municipiului Sighiyoara;

- pdrinfii suni sepavafi, far pdrintele in ingrifirea cdruia se afld copilul are domiciliul
sau regedinga inscris(d) in actul de identitate in munie ipinl Sighisoara, dacd prin ancheia
sociald se atestd situagia evistentd.

V.1. Numir estimat de beneficiari: maxim 30 de copii zilnie,

¥1l. REGIMUL JURIDIC AL FURNIZORULUI PRIVAT DE SERVICI
SOCIALE:

*  Organizajii neguvernamentale (asociafii $i fundafii cu activitdfi in domeniul asisten|ci
sociale);
Culte religioase recunoscute de lege;
Personae fizice autorizate in conditiile legii;
Filialele si sucursalele ssociafiilor 31 fundatiilor internationale recunoscute in
conformitate cu legislagia in vigoare:

* Operatori economici, in condigii speciale, previizute de lege.

VL. Cerinte i precizdri privind furnizoruliprestatorul de servicii sociale:

Fumizorul/prestatorul de servicii sociale are abligatia =i dovedeascd existenta unei forme
de inregistrare in condifiile legii din lara de rezident, cd este legal constituit, ¢d nu se afl3 in nici
una dintre situatiile de anulare 8 constituiri gi faptul ¢i are capacitatea profesionald de a realiza
activitafile care fac obiectul contractulul cu urmétoarele documente:

@) Certificat de inscriere in registrul asociafiilor si fundatiilor;

b) Actul de constitwire al furnizorului:

¢) Certificat de acreditare ca furnizor de servicii sociale san, penfru ofertantii strdin,
documente echivalente emise in fara de rezidents;

d) Licengd de functionare valabild sau licengi provizorie valabild cel pugin pe perioada
menginerii afertei, respectiv documente echivalente pentru persoane juridice, emise
in conformitate cu legislaia aplicabili in fara de rezidenpd;
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e} este autorizat de Divectin Sanitar Veterinard i Siguranta Alimentelor in vederea
executarii prezentiului coniract.

VIL SERVICHLE SOCIALE OFERITE BENEFICIARILOR

VIL1. Serviciile sociale achizifionate sunt servicii specifice  asistenfei sociale
acordate in centre de zi pentru copii, potrivit legislatici in vigoare, adaptate astfel incit si
conduci la integrarea sociald si prevenirea abandonului geolar i familial al copiilor din
categorii defavorizate, prin implementarea unui pachet de servicii de ingrijire, consiliere
psihologicd, educative si sociale, integrate, complementare.

VIL2. Furnizorul de servicii sociale se obligh s asigure:

&) asistentd sociald — informatii si sprijin pentru obfinerea beneficiilor de asistenta
sociali si accesarea allor servicii sociale, in funciie de nevoile specifice ale fiecrei familii;
sprijin in integrarea in muncd a parinfilor sau reprezentantilor legali, In limita posibilitafilor
existente, prin indrumarea acestora ciire serviciul public specializat in medierea muncii:

b} ingrijire pe timpul zilei — existenta unui program zilnic organizat, elaborat in funciie
de nevoile §i particularitéfile fiectrui copil in parte;

¢} servicii de servire 5i asigurare a hranei — g unei mese’zi;

d) activititi educafionale pentru copii — meditagii, supraveghere, suport in efectuares
temnelor si inviifarea lectiilor;

e} activititi de recreere si socializare:

f) activitiiti de dezvoltare a deprinderilor de viafi independenta, igiend personali si
stil de viafa sanditos:

£} reabilitare psihologicd — prin servicii de consiliere psihologicd, oferite copiilor Ja
nivel individual i de grup;

h) orientare scolard i profesionali;

i) consiliere §i sprijin pentru paringi;

1} sprijin pentru copil si familie pentru refacerea/mentinerea/consolidarca relatiilor
copil-familie.

VIL3. Fumizorul privat de servicii sociale ciruia i se atribuie contractul este obligat sa
tespecte In procesul de prestare a serviciilor sociale citre beneficiari procedurile si s wilizeze
instrumentele de lucru concepule in concordanid cu legislagia in vigoare privind standardele
minime de calitate pentru serviciile sociale de zj destinate copiilor {contract pentru acordarea
de servicii sociale, plan de servieii, anchetd sociali, fisd de evaluare/reevaluare a situatiei
copilului, programul personalizat de interventie al beneficiarului, fisi de servicii,
planurifprograme individualizate, fise de monitorizare, rapoarte, s,a.m.d.),

VIIL CONDITH PRIVIND INTOCMIREA PROPUNERII TEHNICE

Propunerea tehnica va cuprinde o descrierea a centrului #i a serviciilor care vor fi oferite,
o descrierea a acfiunilor care se vor intreptinde in vederea asiguririi integririi/reintegrarii,
respectiv incluziunii sociale a beneficiarilor. In cadrul propunerii tehnice ofertantul va prezenta
in copie cerificatd cu menjines "conform cu originalul® Regulamentul de arganizare si
funetionare si Regulamentul de ordine interioars.

[keasemenca ofertantul trebuie i asigure beneficiarilor servicii sociale in conditii de
securitate, cu respectarea standardelor minime de calitate pentru serviciile sociale de zi destinate
copiilor, previizute de legislajia in vigoare, si sl facd dovada ci:

VIILL. Dispune de o structuri de personal capabil si asigure activititile si serviciile
acordate, in concordanid cu scopul si funciiile serviciului social — centru de zi pentru copii aflafi
in situatie de risc de separarc de paringi, conform standardelor minime de calitate pentru
serviciile sociale de zi destinate copiilor, Ofertantul trebuie si facd dovada cil dispune de el
putin urmégitorul personal de specialitate:

- Psiholog - cod COR 263411




- Asistent social = cod COR 263501:
- Pedagog social - cod COR 341202,

Structura de personal trebuie sd fie adecvatd si totodatd Rexibila, adaptaid la numérul,
viirsta, nevoile beneficiarilor gi specificul activitdtilor derulate/serviciilor acordate,

Se va pregenta arganigrama iar pentru psibolog si asistentul social si pedagogul
social s¢ vor prezenta urmitoarele documente jn copic certificate cu menfiunea ™ conform
cn originalul ™ :

= Contractele de muned si actul/actele aditionale, dacd existi;
= diplomele de studii:
= fisele de post,

VIIL2. Detine in proprietate yifsau in folosintd imobilul in care funcfioneazd serviciul
social,

Se vor prezemta acte de proprietate yifsau folosingd asupra imobilului, valabile pe
perioada pentru care se incheie contractul de servicii,

Centrul de zi funclioneazi intr-o clidire care asigurd un mediu ambiant sigur 5
confortabil, precum $i accesul facil al beneficiarilor, personalului gi vizitatorilor in toate spaiile
proprii, interioare i exterioare.

VIIL3. Dispune de spaii amenajate 5i dotate corespunzitor, conform standardelor
minime de calitate, astfel incdt activitdfile centrului 53 se desfisoare in condifii optime pentry
heneficiari 3i personalul centrului, respectiv:

- Spafii comune amenajate gi dotate astfel incdt sd permitd accesul facil al tuturor
beneficiarilor gi personalului;

- spafii cu destinafie speciald amenajate pentru diversele activitii derulate/servicii
acordate - sald pentru activitili de socializare, informare, consiliere, cabincte de specialitate
(consiliere psihologich, servicii de integrare/reintegrare sociald si familiala, terapii individuale i
de grup, activitii educationale etc.), precum g spatii destinate altor activitali (servirea mesei,
activitdfi pentru men{inerea igienei personale ete.);

- grupuri sanitare suficiente si functionale, atét pentru beneficiari ¢it $i pentru personal,
dolate corespunzitor:

- spatii special destinate pstririi, depozitirii materialelor §i echipamentelor necesare
activititii zilnice,

VIIL4. Este screditat ca furnizor de servieii sociale in condifiile Legii nr. 197/2012
privind asiguraren calitifii in domeniul serviciilor sociale, cu modificirile si completarile
ulterioare;

VILA, Detine licenta de functionare provizerie sau definitiva prin care se aulorizeazi
functionarea serviciului social — centru de #i pentru copii aflafi in situagie de risc de separare de
paringi, licentd eliberatd in condiiile Legii nr. 197/2012 privind asigurares calitifii in domeniul
serviciilor sociale, cu modificirile si completirile ulterioare.

VIILG. Detine si aplicd o procedurs proprie de admitere in centru. Procedura e
referd, cel pugin, la: actele hecesare, eriteriile de eligibilitate ale copiilor, cine ia decizia de
admitere/respingere, modalitatea de incheiere a contractului de furnizare servicii i modelul
acestuia, modalitatea de stabilire a contributiei parinfilor daci este cazul,

VIIL7. Detine o procedurd proprie privind incetarea acordirii serviciilor ciitre
beneficiar. Procedura stabileste situaliile in care inceteazii acordarea serviciilor citre beneficiar
si modalitatile de realizare (la cererca sau prin decizia unilaterald a beneficiarului, prin decizia
conducerii centrului, prin acordul ambelor parti ete.).

NOTA:
. Pentru simplificarea si eficientizarea procesului de evaluare tehnicd ofertantul
V4 prezenta propunerea tehmicd urmirind pas cu pas cerintele din Caietul de
sarcini.
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2. Nu vor fi acceptate oferte care propun oferte partiale.

3. In perioada de evaluare a ofertelor, comisia de evaluare isi rezervi dreptul si
verifice dacil serviciul prezentat in ofertd este conform cu realitates, in caz
contrar, ofertantul este pasibil de incilcarea prevederilor legislatiei penale
privind falsul in declarafii, iar oferta va fi declarats neconformd, Nerespectarea
caracteristicilor tehnice cerute in caietul de sarcini si nedepuncrea tuturor
documentelor solicitate va determina considerarea ofertei ca neconformi cu
documentatfia de atribuire si respingerea acesteia.

IX. CONDITH PRIVIND INTOCMIREA PROPUNERII FINANCIARE:
Oferta de pre va cuprinde preful/beneficiar/z.

Cheltuielile efectuate de ofertant sunt:

) Cheltuieli de personal - pentru personalul prezentat in cadrul propunerii tehnice,
respectiv pentru psiholog (cod COR: 263411}, asistentul social {cod COR 263501) si
pedagogul social {cod COR: 341202);

b) Cheltuieli pentru plata utilitifilor aferente spatinlei in care functioneazi
servicinl soecial:

c) Cheltuieli cu asigurarena hranei pentru beneficia ri;

d) Cheltuicli pentru rechizite seolare necesare desfguririi activititilor de educatie.

Propunerea financiard care se va trece in Formularul de ofertd se va prezenta pe
beneficiar/z, decontul urmdind s& se faca in funciie de nr. beneficiari % nr, zile lucritoare x prey

bencliciar/zi, pentru un numir de maxim 30 de copii zilnie.

Tarifele §i serviciile oferite de prestator vor fi incluse in oferta acestuia,

Orice majorare solicitata de ofertanfi dupa deschiderea ofertelor, nu va i luatd in
considerare,

X PRETUL CONTRACTULUL SURSA DFE FI NANTARE
Sursa de finantare a contractului: bugetul Directiei de Asistentd Sociali Sighisoara.

Valoaren estimatd a serviciilor sociale — centru de i pentru copii aflai in situatie de
tisc de separare de piringi, a fost determinati potrivit reglementarilor legale previizute de:

- art. 9 — art. 25 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile g
completirile ulterioare;

- Hotéirirea Guvemnului nr. 426/2020 privind aprobarea standardelor de cost pentru
serviciile sociale — Anexa 1, pet, 7, pozitia 2 din tabel,

Astfel, valoarea estimatd a fost ealculatd ca find un procent de 40% din standardul de
cost/an‘beneficiar pentru centrele de =i pentru copii (22.538 leibeneficiar/an) — pct. 7 din
Anexa | la H.G. 426/2020 privind aprobarea standardelor de cost pentru serviciile sociale, cu
maodifichrile 5i completirile ulterioare, resultand astfel un cost estimat de 36 lei/beneficiar/zi,

Astfel, prejul pentru indeplinirea contractului, pentru realizarea serviciilor sociale
achizifionate este de 36,00 lei/beneficiar/z, pe intreaga perioadd a contractului, valoarea totals a
contractului fiind péna la concurenta sumei de 156.600,00 lei, pentru anul 2023, cu posibilitate
de suplimentare a prefului contractului doar in situafia existentei resurselor financiare
alocate cu aceastd destinatie.

XI. CRITERIUL DE ATRIBUIRE




Autoritatea contractantd atribuie contractul de achizitie publici de servicii sociale
ofertantului care a depus oferta cea mai avantajoasd din punct de vedere economic, aplicind
eriteriul de atribuire - preful cel mai scizut.

XIL. DURATA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA DE SERVICIH

Durata Contractului de achizifie publicd de servicii cu obiectul “servicii sociale — centru
de zi pentru copii aflafi in situatie de risc de separare de péringi”, este de la 01.05.2023 pini la
data de 31.12,2023,

NOTA: Achizitorul isi rezervi dreptul de a opta pentru suplimentarea serviciilor contractate
conform art. 165 alin. (1) din H.G. nr. 395/2016. doar in situatia existenfel resurselor financiare
alocate cu aceastd destinatie, respectiv de a prelungi contractul cu o durati de maximum 4 luni
de la data expirdrii duratei inifiale de indeplinire a acestuia.

XIL MODALITATI DE PLATA SI TERMENE DE PLATA

Plata se va face de ciitre achizitor lunar, in lei, la prepul contractuluibeneficiar/z
(numiirul de beneficiari x preful contractului/zi x numir de zile de gAzduire pe timp de zi), pe
baza facturii fiscale.

Factura emisd de cditre prestator pe luna anterioard prestarii serviciilor se va depune, in
original, la sediul autoritilii contractante, in primele 10 zile ale lunii urmdtoare, insofitd de un
raport financiar/centralizator, raport tehnic lunar si/sau alte documente justificative din
care rezulld furnizarea/prestarea serviciilor in luna anterfoard precum $i modul de utilizare a
sumelor pentru serviciile prestate, dupd cum urmeaz:

XILL © sitwatic centralizatoare lunard/raport tehnic lunar, avind semnitura 5
stampila reprezentantului furnizorului de servicii sociale, cu privire la persoanele (copiiiy care au
beneficiat de serviciile centrului de zi pentru copii in luna anterioard, care $3 confind nume,
prenume, domiciliu, C.N.P.. numérul de ziletbeneficiar, zilele din lung in care a beneficiat de
servicii, descricren serviciilor oferite beneficiarilor g1 rezultate obtinute calitativ si cantitativ,

Situafia centralizatoare lunar¥'raportul tehnic lunar va fi insofitd, la primul decont, si
ulterior ori de cfte ori intervin modificiri, de copii certificate cu mentiunea “conform cu
originalul™ dup@ urmtoarele documente:

- certificatele de nastere ale copiilor;

- actele de identitate ale ambilor paAringi  sau, dupid esz, a péarintelui
singur/reprezentantului legal/conventional, din care si rezulte ¢fi ambii paringl/pirintele
singur/reprezentantul legaliconventional auw/are domiciliul stabil say resedinia  in
municipiul Sighisoara;

- cererea de admitere semnatd de unul din paringii copilului gi aprobatd de conducitorl
furnizorului/centrului sau documeniele prin care se evidenjiazi referirea copilului citre centru:

- fisa de evaluvare/reevaluare a sifsau documentele aferente eviludrii situagici
copilului al ciirei model se stabileste de conducerea centrului, in care este consemnati data
fiecirei evaluiiri si care este semnati de persoana/persoancle care au efectuat evaluarea si
este adusd la cunostinga parintelui/reprezentantului legal (fisa de evaluare/reevaluare se
depune in copie, certificatd cu mengiunea “conform cu originalul” ta primul decont si ulterior
la fiecare reevaluare).

AHLL Copii dupid documentele justificative privind cheltuielile efectuate cu
prestarea serviciilor oferite in condijiile prezentului caiet de sareini. certificate cu menjiunea
“eonform cu originalul™;

4} Cheltuieli de personal — Cheltuieli cu salariile, centralizatorul statelor de platd o
salariilor pentru psiholog, asistentul socfal §i pedagogul social prezenat in cadrul
propunerii tehnice, calculate conform incadrarii §i obligafiilor de platd citre bugete si
Situajia recapitulativa privind plata salariilor pe luna curentd;

n




b) Cheltuieli pentru plata utilitatilor aferente spatiului in care funcfioneazi serviciul
soctal: s¢ vor prezenta facturile emise pentru utiliti pentru luna anteriori efectufir
plégii, insofite de dovada plagii catre furnizor;

¢} Cheltuieli cu asigurarea hranei pentru beneficiar: se vor prezenta documente
justificative (facturi, bonuri, chitane) privind achizifionarea hranei pentru beneficiar,
insolite de dovada plifii scesteia catre furnizor;

d)  Cheltuieli efectuate pentru achizifionarea rechizitelor scolare necesare desfHguririi
activititilor de educaie: se vor prezenta documente justificative (facturi, bonuri, chitanje)
povind achizijionarea rechizitelor pentru beneficiari, insofite de dovada plifii acestora
catre fumizor.

XIIL3. Contractul de furnizare servicii incheiat fntre phrintele copilului sau, dup caz,
reprezentantul legal/conventional al copilulului care beneficiaza de servicil sociale Tn cadrul
centrului de zi (se depune in copie, certificatd pentru conformitate cu or ginalul, la primul decont
5l ulterior ori de cdte ori intervin modificiiri, respectiv la incetarea contractulyi de furnizare).
Contractul de furnizare de servicii sociale se va incheia eu pirintele copilului sau, dupi
caz, reprezentaniul legal/conventional, pentru ficcare copil din familic. in cazul in care in
Familie existd mai multi copii se va incheia un contrace pentru ficcare copil in parte.

NOTA: Nu va fi acceptat un singur contract incheiat pentru tofi copiii din familie,

XIL 4. Cererea de admitere in centru, semnati de unul din parintii copilului si aprobati
de conducitorul fumizoruluifcentrului sau documentele prin care se evidentiazi referiren
copilului citre centru, in original (se depune, in copie, certificatd pentru conformitate cu
originalul, Ia primul decont.

XIILS. Fisa de evaluare/reevaluare gi'sau documentele aferente evaludrii situagiei
copiluhui.

XHL4. Raport financiar/centralizeator lunar va cuprinde situalia tabelard a
cheltuiclilor aferente serviciilor fumizate,

XIILS. Raport initial (de incepere al furnizarii/prestdrii serviciilor) care va cuprinde un
plan detaliat al deruldrii activithii serviciului, anexfind imstrumente de luery, formulare Gpizate,
ete, se va depune la achizitor odatd cu primul decont al serviciului.

AIIL6. Raport final care va cuprinde realizarea obiectivelor contractului, se va depune
la achizitor odatd eu ultimul decont al serviciului,

NOTA: Modalitii de depunere & rapoartelor/documentelor justificatve: Documentele se vor
depune lunar, pe suport de hirtie, intr-un singur exemplar, la Registratura instituiei din
municipiul Sighigoara, Piata Muzeului, nr.7, jud. Mures, cod postal: 5454040,

XIV. CONDITH MINIME DE CALITATE

Prestatorul va asigura serviciile sociale Tn cadmul Centrului de zi pentru copii aflafi in
siteagie de risc de separare de parin{i cu respectarea standardelor minime de calitate pentru
serviciile sociale de #i destinate copiilor, aga cum sunt ele previzute de legislatia in vigoare, si
vil raspunde pentru ealitatea serviciilor prestate in conditiile legii romidine.

XV. VERIFICARI

Verificarca acorddrii serviciilor de asistenid sociald si a cheluiclilor cu prestares
serviciilor sociale care urmeazd a fi decontate sc realizeazd la sedial unitigii de asitentd sociali
de catre Compartimentul Strategii, Programe, Projecte in domeniul Asistentel Sociale, Relafia cu
Asociapile si Fundatiile - Biroul Achizitii Publice, strategii, Programe, Proiccte, Administrativ.,
prin persoana imputerniciti Tn acest SCOp.

Gestionarea documentelor pe perivada derulirii contractului si care fac obieciul
verificirii:




XV.l. Activitatea de asistenfi sociald: centrul wva define toate documentele
corespunzitoare standardelor minime de calitate pentru serviciul contractat.
XV.2. Activitatea financiar-contabild: furnizorul/prestatorul are obligafia de a define
5i prezenta autoriti|ii contractante, ori de cite ori i se solicitd, urmitoarcle documente:
= Facturi, chitante, bonuri fiscale, foi de virsimdint:
Procese verbale de recepyic si note de receptie;
- Bonuri de consum, bonuri de transfer, deconturi de cheltuieli;
- Liste de meniu:
- Contracte de sponsorizare:
- Contracte de prestiiri servicii, contracte de luerdri, procese verbale de receptie
aferente acestora;
- Alte documente.
XV.3 Activitatea de resurse umane: furnizorul/prestatorul are obligatia de a define 5
prezenta autoritdiii contractante, ori de cdte arj j se solicitd, urmitoarcle documente:
- Organigrami, stat de funcfii, state de plata, pontaje, grafice de lueru, condica de
prezentl;
- Dovada privind data achitarii drepturilor salariale gi a obligatiilor aferente acestora;
- Contracte individuale de munca si actele adifionale, dupd caz;
- Fisele posturilor:
- Contracte de voluntarial:
- Situaia centralizatoare zilnica cu beneficiarii de servici sociale.
XV.4. Alte documente justificative care vor fi incluse in dosarul verificat:
XV.4.1. Cheltuicli cu salariile: centralizatorul siatelor de platé al salariilor personalului
angajat, calculat conform incadrarii si obligafiiloer de platd citre bugete,
XV.4.2, Cheltuieli materiale s servicii: situafia centralizatd explicativd, unde se va
prezenta suma i se vor enumera documentele justificative care stau la bara sumei respective,

NOTA: Documentele justificative care stau Ja baza centralizirii vor fi prezentate autorieaii
contractante, ori de ciite or este necesar,

AVE DECONTAREA PRESTARI SERVICHLOR SOCIALE

AVLL. Cheltuicli eligibile:

&) Cheltuieli de personal pentru personalul menjionat la pet. VIIL1 din prezentul caiet de
sarcini cu condifia respectirii prevederilor legale privind angajarea (include cheltuieli cu
salariile i alte drepturi generate de muncd, obligafii c¢itre bugetul consolidar al stamlui,
bugetele locale, ete.);

b} Cheltuieli pentru plata utilitigilor aferente spagiului in care funcfioneazi serviciul
sovial (incilzire, iluminat, apd, canal §i salubritate, postd, telecomunicatii, radio -TV,
internet);

c) Cheltuieli cu asigurarea hranei pentru beneficiari:

d} Cheltuieli pentru rechizite scolare necesare desfaguriinii activitijilor de educalic,

NOTA: Cheltuielile eligibile trebuie 4 fie necesare pentru a fi decontate.

XVLL Cheltuicli neeligibile care nu pot fi finanfate de autoritatea contractanti:

Reparafii capitale ale imobilului in care Tunetioneazd furnizorul de servicii soclale.
Cheltuieli cu obiecte de inventar,

Cheltuieli cu asigurarea bunurilor, RCA si a asigurdrii obligatorie a cladirii.

Alte drepturi salariale $i drepturi obfinute de catre salariafi prin sentinfe judecitoresti.
Chelwicli cu taxe yi impozite aferente imobilului/imobilalor §i terenurilor aparindnd
furnizorului privat de servicii sociale.

6. Cheltuieli care depisesc pretul/valoarea contractului de achizifie publics de servieii.
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7. Chelwieli cu penalitifi, amenzi si debite stabilite.
8. Cheltuieli cu imobiliziri necorporale (soft-urd, licente), ete,

NOTA: Cheltielile neeligibile vor fi finanjate de citre furnizor din fonduri Proprii.

AVIL DISPOZITI FINALE

Responsabilitatile pirtilor se stabilesc prin contractul de achizitie publica de servicii.
Prevederile contractului se vor completa cu prevederile legislatiei in vigoare in domeniu,

Intocm it,

Compartimentul Strategii, Programe, Projectd in domeniul Asistenfel Sociale, Relajia cu
Asociafiile §f Fundagiile
Consilier superior, an-Stelian MARIAN

e

Biroul Achizifii Publice, Strategii, Programe, Proiecte, Administeativ
Sef birou,
Elena-Adriana POPOVICIU
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