Nr. 95 192 042025

Specificatii tehnice (caietul de sarcini) nr.1330/17.04,2024
privind achizitia de servicii sociale - CENTRU DE ZI PENTRU COPI1 AFLATI iN
SITUATIE DE RISC DE SEPARARE DE PARINTI -
—din Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016, in conformitate cu NORMA INTERNA privind
PROCEDURA PROPRIE nr. 1022 din data de 07.05.2021

I. INTRODUCERE

Caietul de sarcini confine indicafii privind regulile de bazi ce trebuie respectate in
acordarea serviciilor sociale in Centrul de zi pentru copii aflafi in situatie de risc de separare
de périnti. Cerinfele impuse prin caietul de sarcini sunt obligatorii si minimale.

II. INFORMATII DESPRE AUTORITATEA CONTRACTANTA

Directia de Asistentd Sociald Sighisoara este institufia publicd specializatd in
administrarea §i acordarea beneficiilor de asisten{d sociald si a serviciilor sociale, infiintata in
subordinea Consiliului Local Sighisoara, cu scopul de a asigura, la nivelul municipiului,
aplicarea politicilor sociale in domeniul protectiei copilului, familiei, persoanelor virstnice,
persoanelor cu dizabilitdfi, precum §i altor persoane, grupuri sau comuniti{i aflate in nevoie
sociald.

Prin Hotdrdrea nr. 59/09.04.2019, Consiliul Local Sighisoara a mandatat Direcfia de
Asistentd Sociala Sighigoara pentru organizarea §i realizarea activitdfilor de contractare de
servicii sociale.

I1I. LEGISLATIA APLICABILA PREZENTEI PROCEDURI

a) Legea nr. 292/2011, Legea asistentei sociale, cu modificarile si completirile ulterioare;

b) Legea nr. 272/2004 privind protecjia §i promovarea drepturilor copilului, republicati, cu
modificérile §i completirile ulterioare;

c¢) Legea nr.156/2023 privind organizarea activitdfii de prevenire a separdrii copilului de
familie, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) Hotarirea Guvernului nr. 691/2015 pentru aprobarea Procedurii de monitorizare a
modului de cregtere i ingrijire a copilului cu parin{i plecafi la munci in striinitate si a
serviciilor de care acegtia pot beneficia, precum §i pentru aprobarea Metodologiei de
lucru privind colaborarea dintre direcfiile generale de asisten{d sociald si protectia
copilului §i serviciile publice de asistenti sociald si a modelului standard al
documentelor elaborate de citre acestea:

e) Legea nr. 197/2012 privind asigurarea calitdtii in domeniul serviciilor sociale, cu
modificérile si completarile ulterioare;

f) Hotardrea Guvernului nr. 867/2015 pentru aprobarea Nomenclatorului serviciilor sociale,
precum §i a regulamentelor-cadru de organizare si functionare a serviciilor sociale, cu
modificarile §i completirile ulterioare;

g) Ordinul ministrului muncii si justifiei sociale nr, 27/2019 privind aprobarea standardelor
minime de calitate pentru serviciile sociale de zi destinate copiilor;



h) Hotararea Guvernului nr. 426/2020 privind aprobarea standardelor de cost pentru
serviciile sociale, cu modificarile si completirile ulterioare;

1) Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare:

j} Hotérérea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor Metodologice de aplicare
a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru
din Legea nr. 98/2016 privind achizifiile publice, cu modificérile si completirile
ulterioare;

k) Ordinul ministrului muncii, solidaritatii sociale si familiei nr. 71/2005 privind aprobarea
modelului Contractului pentru acordarea de servicii sociale, incheiat de serviciile publice
de asistenti sociald cu furnizorii de servicii sociale.

I) Hotardrea Guvernului nr.797/2017 pentru aprobarea regulamentelor-cadru de organizare
si funcfionare ale serviciilor publie de asistentd sociald si a struturii orientative de
personal, cu modificarile §i completarile ulterioare;

m) Regulamentul de Organizare si Functionare a Directiei de Asistend Sociald Sighisoara
aprobat prin Hotérdrea Consiliului Local Sighisoara nr. 278/21,12,2023;

n) Hotérirea Consiliului Local Sighisoara nr.59/09.04.2019 privind mandatarea Directiei de
Asistentd Sociald Sighisoara pentru organizarea si realizarea activititilor de contractare
de servicii sociale.

o) Hotérdrea nr. 187/29.09.2022, prin care Consiliul Local Sighisoara a aprobat Strategia de
dezvolatre a serviciilor sociale la nivelul Municipiului Sighisoara, pentru perioada 2021-
2030.

p) Hotdrdrea Consiliului Local Sighisoara nr. 43/27.03.2025 privind aprobarea Planului
Anual de actiune privind serviciile sociale administrate si finantate din Bugetul
Municipiului Sighisoara, pe anul 2025.

q) Norma Internd a Directiei de Asistentd Sociald Sighisoara privind PROCEDURA
PROPRIE pentru achizitii publice de servicii sociale si alte servicii specifice, previzute
in Anexa 2 din Legea nr. 98/2016, aprobatd prin dispozifia directorului executiv nr.
57/11.05.2021, a Directoruu Executiv al Direcfiei de Asisten{d Sociald Sighigoara.

IV. SCOPUL S1 OBIECTUL ACHIZITIEI

Potrivit art. 66 alin. (4) din Legea nr. 292/2011, Legea asistentei sociale, cu modificarile
si completirile ulterioare, “pentru realizarea obligatiilor ce le revin fali de copil, autoritiiile
administratiel publice centrale si locale susfin familia prin acordarea de beneficii de asistenta
sociald, precum §i prin asigurarea de servicii sociale.”

Legea nr. 292/2011, Legea asistenjei sociale, stipuleazi la articolul 73:

“Art. 73

(1) Serviciile sociale din domeniul protectiei copilului si familiel au ca principal obiectiv
cadrul familiei.

(2) Principalele categorii de servicii sociale sunt:

a) servicii de prevenire a separdrii copilului de familie;

b) servicii de reconciliere a viefii de familie cu viata profesionali;

¢) servicii pentru copilul lipsit temporar sau definitiv de parinii séi;

d) servicii de sprijin pentru familiile aflate in situafii de dificultate;

¢) servicii sociale destinate asigurrii caziril §i ingrijirii unor elevi, studenti si tineri, care
provin din familii aflate in situatii de dificultate, in internate de tip social.

(3) Serviciile sociale previizute la alin. (2) pot fi acordate in institufii/unititi de asisten}i
sociald, respectiv in centre de zi, centre rezidenfiale, internate de tip social, precum si la
domiciliul familiei, la domiciliul persoanei care acorda ingrijire copilului sau in comunitate.”

Scopul achizitiei consti in prevenirea si combaterea sirdciei §i a riscului de excluziune
sociald, a abandonului familial, prevenirea abandonulw $i esecului scolar in randul copiilor care
provin din familii cu situafie socio-economica precara.



Prin acordarea serviciilor sociale se urmdreste asigurarea unor conditii de crestere §i
educare a copiilor intr-un mediu apropiat de cel familial prin asisten{d individualizata i conditii
optime pentru dezvoltarea fizica, intelectuald §i morald a copiilor aflafi in dificultate, men{inerea

copilului in familie prin ocrotirea in centrul de zi, integrarea copiilor in comunitate $
ameliorarea dificultajilor ce pot sa apard in procesul de reinserfie sociala.

Obiectul achizifiei il constituie acordarea serviciilor de protectie §i asisten{d sociald
pentru un numdr de maxim 30 de copii pentru zilele lucriitoare in_care se acordi efectiv
beneficiarilor servicii sociale, cuprinse in perioada de executare a contractului, respectiv
de la data semnirii_contractului piind la data de 31.12.2025, aflaji in situajie de risc de
separare de périn{i, cu domiciliul sau resedinja in municipiul Sighisoara, prin asigurarea, pe
timpul zilei, a unor activita}i de ingrijire, educatie, recreere-socializare, formarea deprinderilor
de viatd independentd, consiliere, orientare scolard pentru copii, precum si activitdfi de sprijin,
consiliere §i educare pentru parinti sau reprezentanti legali/conventionali, in vederea mentinerii,
refacerii 5i dezvoltdrii capacitdfilor copilului si ale péringilor sai.

V. BENEFICIARII SERVICIILOR ACHIZITIONATE

V.1. Tipul beneficiarului:

a) copii si parin{i cérora li se acorda beneficii de asisten{ sociald si servicii destinate
prevenirii separfirii lor;

b) copii care au beneficiat de o misurd de proteciie speciald si au fost reintegrati in
familie;

¢) copii din familii monoparentale sau ai céror périnti se afla in curs de divor;

d) copii cu unul sau ambii périn{i plecati la munca in striinitate;

¢) copii care au revenit in tard dupd o perioadi de sedere in striinatate aldturi de périnti
mai mare de un an;

f) copii cu un grad ridicat de risc de abandon gcolar;

g) copii aflai in situatii de risc de abandon, neglijare, abuz, sau orice alta situatie de risc
psiho-social in care se afla copilul la un moment dat;

h) copii proveniti din familii cu o situafie socio-economica precard, in care existél riscul
de separare a copilului de familia sa, precum §i parintii/reprezentantii legali ai copiilor;

1) familii cu copii, care se afld intr-o situatie de dificultate si in imposibilitatea de a depasi
prin forte proprii aceasta situatie.

Beneficiazd de serviciile sociale acordate in cadrul centrului de zi, copiii care se afla in
cel pugin una dintre categoriile sus-menfionate s§i ai/a céror/cirui pdarin{i/périnte
singur/reprezentantul legal sau conventional au/are domiciliul sau resedin{a inscris(d) in actul de
identitate in municipiul Sighisoara si locuiesc efectiv pe raza municipiului Sighisoara.

Prin excepfie, beneficiazd de serviciile sociale acordate in cadrul centrului de zi, copiii
care se incadreazd in cel pufin una dintre categoriile mengionate la lit. a) — i), 5i care se afld in
urmdtoarele situafii:

- provin din familii in care doar unul dintre parinfi are domiciliul in Sighisoara, pe baza
anchetei sociale in care se consemneazd cd, copilul impreund cu parinfii sai locuiesc efectiv pe
raza municipiului Sighisoara;

- parinfii sunt separafi, iar pdrintele in ingrijirea cdruia se afld copilul are domiciliul
sau resedinfa inscris(d) in actul de identitate in municipiul Sighisoara, dacd prin ancheta
sociald se atestd situafia existentd.

V.2. Numiir estimat de beneficiari: maxim 30 de copii pentru zilele lucriitoare in
care se acordd efectiv beneficiarilor servicii sociale, cuprinse in perioada de executare a
contractului, respectiv de la data semnirii contractului pini la data de 31.12.2025.




VI. REGIMUL JURIDIC AL FURNIZORULUI PRIVAT DE SERVICII
SOCIALE:

* Organizafii neguvernamentale (asociafii §i fundatii cu activitafi in domeniul asistentei
sociale);
Culte religioase recunoscute de lege;
Personae fizice autorizate in conditiile legii;
Filialele §i sucursalele asociafiilor si fundatiilor internationale recunoscute in
conformitate cu legislatia in vigoare;

* Operatori economici, in condiii speciale, previzute de lege.

VL1. Cerinte si preciziri privind furnizorul/prestatorul de servicii sociale:

Furnizorul/prestatorul de servicii sociale are obligatia si dovedeasci existenta unei forme
de inregistrare in conditiile legii din tara de rezidentd, ca este legal constituit, ¢ nu se afla in nici
una dintre situatiile de anulare a constituirii §i faptul ca are capacitatea profesionali de a realiza
activitafile care fac obiectul contractului cu urmitoarele documente:

a) Certificat de inscriere in registrul asociatiilor si fundatiilor;

b) Actul de constituire al furnizorului;

¢) Certificat de acreditare ca furnizor de servicii sociale emis in conditiile Legii nr.
19772012 cu modificdrile si completdrile ulterioare;

d) Licenyd de functionare valabild sau licentd provizorie valabili cel putin pe perioada
mentinerii ofertei, emis in condifiile Legii nr. 197/2012 cu modificdrile si
completirile ulterioare;

e) este autorizat de Direcfia Sanitar Veterinard si Siguranta Alimentelor in vederea
executdrii prezentului contract,

VIL. SERVICIILE SOCIALE OFERITE BENEFICIARILOR

VIL.1. Serviciile sociale achizitionate sunt servicii specifice asistenfei sociale
acordate in centre de zi pentru copii, potrivit legislatiei in vigoare, adaptate astfel incit sa
conducii la integrarea sociald si prevenirea abandonului scolar si familial al copiilor din
categorii defavorizate, prin implementarea unui pachet de servicii de ingrijire, consiliere
psihologicii, educative si sociale, integrate, complementare.

VIIL.2. Furnizorul de servicii sociale se obligi sa asigure:

a) asistenfd sociald — informatii si sprijin pentru obtinerea beneficiilor de asistent
sociald §i accesarea altor servicii sociale, in funcjie de nevoile specifice ale fiecirei familii;
sprijin in integrarea in munci a périntilor sau reprezentantilor legali, in limita posibilitatilor
existente, prin indrumarea acestora cétre serviciul public specializat in medierea muncii;

b) ingrijire pe timpul zilei — existenta unui program zilnic organizat, elaborat in funcfie
de nevoile i particularitafile fiecdrui copil in parte;

c) servicii de servire si asigurare a hranei — a unei mese/zi;

d) activititi educationale pentru copii — meditatii, supraveghere, suport in efectuarea
temelor si invijarea lectiilor;

e) activitifi de recreere si socializare;

f) activititi de dezvoltare a deprinderilor de viatd independenti, igiend personali si
stil de viati sdindtos;

g) reabilitare psihologicd — prin servicii de consiliere psihologici, oferite copiilor la
nivel individual si1 de grup;

h) orientare scolari si profesionali;

1) consiliere §i sprijin pentru piirinfi;

i) sprijin pentru copil si familie pentru refacerea/mentinerea/consolidarea relatiilor
copil-familie,

VIL3. Furnizorul privat de servicii sociale cdruia i se atribuie contractul este obligat sa
respecte in procesul de prestare a serviciilor sociale citre beneficiari procedurile si si utilizeze
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instrumentele de lucru concepute in concordanti cu legislatia in vigoare privind standardele
minime de calitate pentru serviciile sociale de zi destinate copiilor (contract pentru acordarea

de servicii sociale, plan de servicii, anchetd sociald, fisi de evaluare/reevaluare a situatiei

copilului, programul personalizat de interventie al beneficiarului, fisd de servicii,
planuri/programe individualizate, fise de monitorizare, rapoarte, s.a.m.d.).

VIII. CONDITII PRIVIND INTOCMIREA PROPUNERII TEHNICE

Propunerea tehnicii va cuprinde o descrierea a centrului si a serviciilor care vor fi oferite,
o descrierea a acfiunilor care se vor intreprinde in vederea asigurdrii integrarii/reintegririi,
respectiv incluziunii sociale a beneficiarilor. in cadrul propunerii tehnice ofertantul va prezenta
in copie cerificatd cu menfinea “conform cu originalul” Regulamentul de organizare si
functionare si Regulamentul de ordine interioara.

Deasemenea ofertantul trebuie sd asigure beneficiarilor servicii sociale in condifii de
securitate, cu respectarea standardelor minime de calitate pentru serviciile sociale de zi destinate
copiilor, previizute de legislatia in vigoare, si sd facdi dovada ci:

VIIL.1. Dispune de o structuri de personal capabil si asigure activititile si serviciile
acordate, in concordan{ cu scopul i functiile serviciului social — centru de zi pentru copii aflati
in situatie de risc de separare de parin{i, conform standardelor minime de calitate pentru
serviciile sociale de zi destinate copiilor.

Ofertantul trebuie sii facd dovada ci dispune de cel putin urmitorul personal

de conducere si de specialitate:

a) Personal de conducere:

- director sau sef centru

b) Personal de specialitate:

- Psiholog — cod COR 263411;

- Asistent social — cod COR 263501;

- Pedagog social — cod COR 341202.

NOTA: Furnizorul de servicii sociale are obligatia mentinerii numirului de posturi
in statul de functii al serviciului pe toata durata deruldrii contractului de achizitie publica.

Se va prezenta organigrama iar pentru director sau sef centru, psiholog, asistentul
social si pedagogul social se vor prezenta urmitoarele documente in copie certificate cu
mentiunea ” conform cu originalul ™ :

- Contractele de munci si actul/actele aditionale, daci existi;
- diplomele de studii;
= fisele de post.

VIIL.2. Detine in proprietate si/sau in folosintd imobilul in care funcfioneaza serviciul
social.

Se vor prezenta acte de proprietate si/sau folosinid asupra imobilului, valabile pe
perioada pentru care se incheie contractul de servicii.

Centrul de zi functioneazd intr-o cladire care asigurd un mediu ambiant sigur si
confortabil, precum si accesul facil al beneficiarilor, personalului si vizitatorilor in toate spatiile
proprii, interioare §i exterioare,

VIIL3. Dispune de spatii amenajate §i dotate corespunzitor, conform standardelor
minime de calitate, astfel incdt activititile centrului sa se desfisoare in conditii optime pentru
beneficiari §i personalul centrului, respectiv:

- spajii comune amenajate i dotate astfel incit si permitd accesul facil al tuturor
beneficiarilor si personalului;




- spafii cu destinafie speciald amenajate pentru diversele activitdli derulate/servicii
acordate - sald pentru activititi de socializare, informare, consiliere, cabinete de specialitate
(consiliere psihologicd, servicii de integrare/reintegrare sociald i familiala, terapii individuale si
de grup, activititi educationale etc.), precum §i spatii destinate altor activititi (servirea mesei,
activitd{l pentru mentinerea igienei personale etc.);

- grupuri sanitare suficiente i functionale, atdt pentru beneficiari ¢it si pentru personal,
dotate corespunzitor;

- spajii special destinate pastrarii, depozitirii materialelor si echipamentelor necesare
activitatii zilnice.

VIIL4. Este acreditat ca furnizor de servicii sociale in conditiile Legii nr. 197/2012
privind asigurarea calitdtii in domeniul serviciilor sociale, cu modificirile si completirile
ulterioare:

VIILS. Detine licentd de functionare provizorie sau definitiva prin care se autorizeazi
funcpionarea serviciului social — centru de zi pentru copii aflati in situatie de risc de separare de
pdrinti, licenta eliberatd in conditiile Legii nr. 197/2012 privind asigurarea calitifii in domeniul
serviciilor sociale, cu modificarile si completirile ulterioare.

VIIL6. Detine si aplici o procedurid proprie de admitere in centru. Procedura se
referd, cel putin, la: actele necesare, criteriile de eligibilitate ale copiilor, cine ia decizia de
admitere/respingere, modalitatea de incheiere a contractului de furnizare servicii si modelul
acestuia, modalitatea de stabilire a contributiei parintilor daci este cazul.

VIIL7. Detine o procedurdi proprie privind incetarea acordirii serviciilor citre
beneficiar. Procedura stabilegte situatiile in care inceteazi acordarea serviciilor citre beneficiar
1 modalitatile de realizare (la cererea sau prin decizia unilaterald a beneficiarului, prin decizia
conducerii centrului, prin acordul ambelor piri etc.).

NOTA:

. Pentru simplificarea si eficientizarea procesului de evaluare tehnici ofertantul
va prezenta propunerea tehnicd urmirind pas cu pas cerintele din Caietul de
sarcini,

ANu vor fi acceptate oferte care propun oferte partiale.

3. In perioada de evaluare a ofertelor, comisia de evaluare isi rezervi dreptul si
verifice dacii serviciul prezentat in oferti este conform cu realitatea. In caz
contrar, ofertantul este pasibil de incilcarea prevederilor legislatiei penale
privind falsul in declaratii, iar oferta va fi declarati neconformi. Nerespectarea
caracteristicilor tehnice cerute in caietul de sarcini si nedepunerea tuturor
documentelor solicitate va determina considerarea ofertei ca neconformi cu
documentatfia de atribuire si respingerea acesteia.
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IX. CONDITII PRIVIND INTOCMIREA PROPUNERII FINANCIARE:
Oferta de pref va cuprinde prejul/beneficiar/zi.

Cheltuielile efectuate de ofertant sunt:
a) Cheltuieli de personal - pentru personalul prezentat in cadrul propunerii tehnice
astfel:
- director sau sef centru
- pentru psiholog ( cod COR: 263411)
- pentru astistentul social ( cod COR: 236501)
- penru pedagog social ( cod COR: 341202)

b) Cheltuieli pentru plata utilititilor aferente spatiului in care functioneazi
serviciul social;

¢) Cheltuieli cu asigurarea hranei pentru beneficiari;

d) Cheltuieli pentru rechizite scolare necesare desfisurdrii activititilor de educatie.



Propunerea financiari care se va trece in Formularul de ofertd se va prezenta pe
beneficiar/zi, decontul urménd sé se faca in functie de nr. benefician x nr. zile lucriitoare x pret
beneficiar/zi, pentru un numir de maxim 30 de copii pentru zilele lucriitoare in care se

acordd efectiv_beneficiarilor servicii sociale, cuprinse in perioada de executare a
contractului, respectiv de la data semniirii contractului péiini la data de 31.12.2025.

Tarifele §i serviciile oferite de prestator vor fi incluse in oferta acestuia,

Orice majorare solicitatd de ofertanti dupd deschiderea ofertelor, nu va fi luatd in
considerare.

X. PRETUL CONTRACTULUYI/ SURSA DE FINANTARE
Sursa de finantare a contractului: bugetul Directiei de Asistenti Sociali Sighisoara.

Valoarea estimatii a serviciilor sociale — centru de zi pentru copii aflafi in situatie de
risc de separare de périnii, a fost determinati potrivit reglementdrilor legale previzute de:

- art. 9 — art. 25 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completirile ulterioare;

- Hotérirea Guvernului nr. 426/2020 privind aprobarea standardelor de cost pentru
serviciile sociale — Anexa 1, pct. 7, pozifia 2 din tabel.

Astfel, valoarea estimata a fost calculata ca fiind un procent de 30% din standardul de
cost/an/beneficiar pentru centrele de zi pentru copii (22.538 lei/beneficiar/an) — pct. 7 din
Anexa | la H.G. 426/2020 privind aprobarea standardelor de cost pentru serviciile sociale, cu
modificarile si completdrile ulterioare, rezultind astfel un cost estimat de 28,30 lei/beneficiar/zi.

Astfel, preful pentru indeplinirea contractului, pentru realizarea serviciilor sociale
achizifionate este de 28,30 lei/beneficiar/zi lucritoare, pe intreaga perioadd a contractului,
valoarea totald a contractului fiind pani la concurenta sumei de 101.031,00 lei, pentru anul
2025, cu posibilitate de suplimentare a prefului contractului cu suma de 55.185,00 lei,
pentru pericada 01.01.2026-30.04.2026, doar in situatia existenfei resurselor financiare
alocate cu aceastii destinatie.

NOTA:
- Pretul de 28,30 lei/beneficiar/zi lucriitoare include asigurarea hramei pentru

beneficiari, servicii de asistentd sociald, ingrijire pe timpul zilei, nctiﬂtiﬂ

dutaﬁnnalg, activititi de recreere si_socializare, activititi de dezvoltare
deprinderilor de viati independenti, igienfi personald si stil de viatid sil_iitﬂa
reabilitare psihologici, orientare scolard si profesionali, consiliere si sprijin pentru
pirinti, sprijin pentru copil si familie pentru refacerea /mentinerea/consolidarea
relatiilor copil-familie;
- Pretul contractului de 28,30 lei/beneficiar/zi, se acordi doar pentru zilele lucritoare

in_care se acordid efectiv_beneficiarilor servicii sociale, cuprinse in perioada de
executare a contractului, respectiv de la data semniirii contractului péini la data de

31.12.2025.

XI. CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Autoritatea contractantd atribuie contractul de achizitie publicd de servicii sociale
ofertantului care a depus oferta cea mai avantajoasd din punct de vedere economic, aplicind
criteriul de atribuire - pretul cel mai sciizut.



XII. DURATA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA DE SERVICII

Durata Contractului de achizifie publica de servicii cu obiectul “servicii sociale — centru
de z1 pentru copii aflafi in situajie de risc de separare de périnti”, este de la data semnirii
contractului péini la data de 31.12.2025.

NOTA: Achizitorul isi rezerva dreptul de a opta pentru suplimentarea serviciilor contractate
conform art. 165 alin. (1) din H.G. nr. 395/2016, doar in situatia existentei resurselor financiare
alocate cu aceastd destinafie, respectiv de a prelungi contractul cu o duratd de maximum 4 luni
de la data expirdrii duratei initiale de indeplinire a acestuia.

XIII. MODALITATI DE PLATA SI TERMENE DE PLATA

Plata se va face de cétre achizitor lunar, in lei, la preful contractului/beneficiar/zi
(numérul de benefician x preful contractului/zi x numdr de zile de gizduire pe timp de zi), pe
baza facturii fiscale.

Factura emisé de citre prestator pe luna anterioardi prestirii serviciilor se va depune, in
original, la sediul autoritéfii contractante, in primele 10 zile ale lunii urmétoare, insofitd de un
raport financiar/centralizator, raport tehnic lunar si/sau alte documente justificative din
care rezultd fumizarea/prestarea serviciilor in luna antericard precum s$i modul de utilizare a
sumelor pentru serviciile prestate, dupa cum urmeazi:

XIIL1. O situatie centralizatoare lunard/raport tehnic lunar, avind semnatura si
stampila reprezentantului furnizorului de servicii sociale, cu privire la persoanele (copiii) care au
beneficiat de serviciile centrului de zi pentru copii in luna anterioard. care sd continid nume,
prenume, domiciliu, C.N.P., numirul de zile/beneficiar, zilele din lund in care a beneficiat de
servicil, descrierea serviciilor oferite beneficiarilor §i rezultate objinute calitativ si cantitativ.

Situatia centralizatoare lunari/raportul tehnic lunar va fi insotitd, la primul decont, si
ulterior ori de cite ori intervin modificdri, de copii certificate cu menfiunea “conform cu
originalul” dupa urmatoarele documente:

- certificatele de nastere ale copiilor;

- actele de identitate ale ambilor pdrinti sau, dupd caz, a pirintelui
singur/reprezentantului legal/conventional, din care sii rezulte cd ambii pirinti/pirintele
singur/reprezentantul legal/conventional auw/are domiciliul stabil sau resedinta in
municipiul Sighisoara;

- cererea de admitere semnatd de unul din périntii copilului §i aprobatd de conducétorul
furnizorului/centrului sau documentele prin care se evidentiaza referirea copilului cétre centru;

- fisa de evaluare/reevaluare si/sau documentele aferente evaludrii situatiei
copilului al ciirei model se stabileste de conducerea centrului, in care este consemnati data
fiecdirei evalufiri si care este semnatd de persoana/persoanele care au efectuat evaluarea si
este adusdi la cunostinta pirintelui/reprezentantului legal (fisa de evaluare/reevaluare se
depune in copie, certificatd cu mengiunea "conform cu originalul” la primul decont §i ulterior
la fiecare reevaluare).

XIIL.2. Copii dupi documentele justificative privind cheltuielile efectuate cu
prestarea serviciilor oferite in conditiile prezentului caiet de sarcini. certificate cu mentiunea
“conform cu originalul™

a) Cheltuieli de personal — Cheltuieli cu salanile, centralizatorul statelor de plata a
salariilor pentru un director sau sef centru, psiholog, asistentul social si pedagogul
social prezentat in cadrul propunerii tehnice, calculate conform incadririi si obligatiilor
de plata citre bugete si Situalia recapitulativa privind plata salariilor pe luna curenta;

NOTA: Cheltuielile de personal reprezinti maxim 80% din valoarea cheltuielilor efectuate.



b) Cheltuieli pentru plata utilititilor aferente spatiului in care functioneazi serviciul
social: se vor prezenta facturile emise pentru utilitifi pentru luna anteriord efectudrii
platii, insofite de dovada plafii cétre furnizor;

¢) Cheltuieli cu asigurarea hranei pentru beneficiar: se vor prezenta documente
justificative (facturi, bonuri, chitante) privind achizifionarea hranei pentru beneficiari,
insotite de dovada plé{ii acesteia céitre furnizor;

d) Cheltuieli efectuate pentru achizitionarea rechizitelor scolare necesare desfisurrii
activitdfilor de educatie: se vor prezenta documente justificative (facturi, bonuri, chitante)
privind achizitionarea rechizitelor pentru beneficiari, insotite de dovada plajii acestora
citre furnizor.

XIIL.3. Contractul de furnizare servicii incheiat intre périntele copilului sau, dupé caz,
reprezentantul legal/conventional al copilulului care beneficiazfi de servicii sociale in cadrul
centrului de zi (se depune in copie, certificati pentru conformitate cu originalul, la primul decont
si ulterior ori de céte ori intervin modificdri, respectiv la incetarea contractului de furnizare).
Contractul de furnizare de servicii sociale se va incheia cu pirintele copilului sau, dupi
caz, reprezentantul legal/conventional, pentru fiecare copil din familie. In cazul in care in
familie existd mai multi copii se va incheia un contract pentru fiecare copil in parte,

NOTA: Nu va fi acceptat un singur contract incheiat pentru toti copiii din familie.

XIIL 4. Cererea de admitere in centru, semnatd de unul din périntii copilului si aprobata
de conducétorul fumizorului/centrului sau documentele prin care se evidenfiaza referirea
copilului cétre centru, in original (se depune, in copie, certificati pentru conformitate cu
originalul, la primul decont.

XIILS. Fisa de evaluare/reevaluare si/sau documentele aferente evalufirii situatiei
copilului.

XIIL4. Raport financiar/centralizator lunar va cuprinde situajia tabelard a
cheltuielilor aferente serviciilor furnizate.

XIILS5. Raport initial (de incepere al furnizirii/prestérii serviciilor) care va cuprinde un
plan detaliat al deruldrii activitatii serviciului, anexénd instrumente de lucru, formulare tipizate,
etc, se va depune la achizitor odati cu primul decont al serviciului.

XIIL6. Raport final care va cuprinde realizarea obiectivelor contractului, se va depune
la achizitor odati cu ultimul decont al serviciului,

NOTA: Modalitdti de depunere a rapoartelor/documentelor justificatve: Documentele se vor
depune lunar, pe suport de hértie, intr-un singur exemplar, la Registratura institufiei din
municipiul Sighigoara, Piaja Muzeului, nr.7, jud. Mures, cod postal: 545400.

XIV. CONDITI MINIME DE CALITATE

Prestatorul va asigura serviciile sociale in cadrul Centrului de zi pentru copii aflaji in
situatie de risc de separare de périn{i cu respectarea standardelor minime de calitate pentru
serviciile sociale de zi destinate copiilor, asa cum sunt ele prevazute de legislatia in vigoare. si
va raspunde pentru calitatea serviciilor prestate in conditiile legii roméne.

XV. VERIFICARI

Verificarea acordarii serviciilor de asistentd sociala si a cheltuielilor cu prestarea
serviciilor sociale care urmeazi a fi decontate se realizeaza la sediul unititii de asitenti sociali
de citre Compartimentul Strategii, Programe, Proiecte in domeniul Asistentei Sociale. Relatia cu
Asociafiile si Fundafiile — Serviciul Programe Sociale, Achizitii Publice, Administrativ, prin
persoana imputernicitdl in acest scop.



Gestionarea documentelor pe perioada derulirii contractului si care fac obiectul
verificirii:

XV.1. Activitatea de asistenti sociald: centrul va define toate documentele
corespunzitoare standardelor minime de calitate pentru serviciul contractat.

XV.2. Activitatea financiar-contabili: furnizorul/prestatorul are obligatia de a define
si prezenta autoritdtii contractante, ori de céte ori i se solicitd, urmitoarele documente:

Facturi, chitante, bonuri fiscale, foi de varsimant:

Procese verbale de recepfie si note de receptie;

Bonuri de consum, bonuri de transfer, deconturi de cheltuieli;

Liste de meniu;

Contracte de sponsorizare;

Contracte de prestdri servicii, contracte de lucriri, procese verbale de receptie
aferente acestora;

Alte documente.

XV.3 Activitatea de resurse umane: furnizorul/prestatorul are obligatia de a detine si
prezenta autoritifii contractante, ori de céte ori 1 se solicitd, urmitoarele documente:

Organigram3, stat de functii, state de platd, pontaje, grafice de lucru, condicd de
prezen|a,

Dovada privind data achitéirii drepturilor salariale si a obligatiilor aferente acestora;
Contracte individuale de munca si actele aditionale, dupa caz;

Fisele posturilor;

Contracte de voluntariat;

Situatia centralizatoare zilnicd cu beneficiarii de servicii sociale,

XV.4. Alte documente justificative care vor fi incluse in dosarul verificat:

XV.4.1. Cheltuieli cu salariile: centralizatorul statelor de plata al salariilor personalului
angajat, calculat conform incadrini si obligafiilor de plata citre bugete.

XV.4.2. Cheltuieli materiale si servicii: situatia centralizatd explicativd, unde se va
prezenta suma si se vor enumera documentele justificative care stau la baza sumei respective.

NOTA: Documentele justificative care stau la baza centralizarii vor fi prezentate autoritatii
contractante, ori de ciite ori este necesar,

XVI, DECONTAREA PRESTARII SERVICIILOR SOCIALE

XYLI1. Cheltuieli eligibile:

a) Cheltuieli de personal pentru personalul mentionat la pet. VIII.1 din prezentul caiet de
sarcini, respectiv un director sau sef centru, psiholog, asistentul social si pedagogul
social cu condifia respectirii prevederilor legale privind angajarea (include cheltuieli cu
salariile si alte drepturi generate de muncé, obligatii cétre bugetul consolidat al statului,
bugetele locale, etc.);

b) Cheltuieli pentru plata utilitdfilor aferente spatiului in care funcfioneazi serviciul
social (incdlzire, iluminat, apd, canal si salubritate, posta, telecomunicafii, radio -TV,
internet);

¢) Cheltuieli cu asigurarea hranei pentru beneficiari;

d) Cheltuieli pentru rechizite scolare necesare desfasurérii activitifilor de educatie.

NOTA: Cheltuielile eligibile trebuie si fie necesare pentru a fi decontate.

XVI1.2. Cheltuieli neeligibile care nu pot fi finantate de autoritatea contractanti:

1.

Reparatii capitale ale imobilului in care functioneaza furnizorul de servicii sociale,

2. Cheltuieli cu obiecte de inventar.
3. Cheltuieli cu asigurarea bunurilor, RCA si a asiguririi obligatorie a cladiri.
4. Alte drepturi salariale si drepturi objinute de cétre salariati prin sentinje judecitoresti.

10



5. Cheltuieli cu taxe si impozite aferente imobilului/imobilelor si terenurilor aparjinind
furnizorului privat de servicii sociale.
6. Cheltuieli care depégesc preful/valoarea contractului de achizitie public de servicii.

Cheltuieli cu penalitati, amenzi si debite stabilite.
Cheltuieli cu imobilizéri necorporale (soft-uri, licente), etc.

%~

NOTA: Cheltuielile neeligibile vor fi finanfate de citre furnizor din fonduri proprii.

XVIL DISPOZITII FINALE

Responsabilitagile partilor se stabilesc prin contractul de achizifie publica de servicii.
Prevederile contractului se vor completa cu prevederile legislatiei in vigoare in domeniu.

intocmit,
Compartimentul Strategii, Programe, Proiecte in domeniul Asistentei Sociale, Relafia cu
Asociatiile si Fundatiile
Consilier superior, Rizvan-Stelian MARIAN

._,fé

Serviciul Programe Sociale, Achizifii Publice, Administrativ
Sef serviciu,
Elena-Adriana POPOVICIU

>
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