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Specificatii tehnice (caietul de sarcini) privind achizitia de servicii sociale —
CENTRU DE ZI PENTRU PERSOANE VARSTNICE - din Anexa nr. 2 la
Legea nr. 98/2016, in conformitate cu Norma interna privind PROCEDURA
PROPRIE nr. 1022 din data de 07.05.2021

I. INTRODUCERE

Caietul de sarcini contine indicatii privind regulile de bazi ce trebuie respectate in
acordarea serviciilor sociale. Cerinjele impuse prin caietul de sarcini sunt obligatorii si
minimale.

II. INFORMATII DESPRE AUTORITATEA CONTRACTANTA

Directia de Asistentdi Sociali Sighisoara este institufia publicd specializatd in
administrarea §i acordarea beneficiilor de asisten{d sociala si a serviciilor sociale, infiinata in
subordinea Consiliului Local Sighisoara, ca directie de asistenf sociald, cu scopul de a asigura,
la nivelul municipiului, aplicarea politicilor sociale in domeniul protectiei copilului, familiei,
persoanelor virstnice, persoanelor cu dizabilitdfi, precum si altor persoane, grupuri sau
comunitai aflate in nevoie sociala.

III. LEGISLATIA APLICABILA PREZENTEI PROCEDURI

a) Legeanr. 292/2011, legea asistenjei sociale, cu modificarile si completirile ulterioare;

b) H.G. nr. 867/2015, pentru aprobarea Nomenclatorului serviciilor sociale, precum si a
regulamentelor-cadru de organizare si funcfionare a serviciilor sociale, cu modificarile
si completérile ulterioare;

c) Legea nr. 197/2012 privind asigurarea calitdtii in domeniul serviciilor sociale, cu
modificarile si completérile ulterioare;

d) Ordinul ministrului muncii gi justitiei sociale nr, 29/2019 pentru aprobarea standardelor
minime de calitate pentru acreditarea serviciilor sociale destinate persoanelor varstnice,
persoanelor fard adapost, tinerilor care au parasit sistemul de protectie a copilului si
altor categorii de persoane adulte aflate in dificultate, precum si a serviciilor acordate in
comunitate, serviciilor acordate in sistem integrat si cantinele sociale, cu modificérile si
completérile ulterioare;

e) Legea nr. 17/2020 privind asistenfa sociald a persoanelor vérstnice, republicati, cu
modificdrile si completarile ulterioare;

f) Hotérirea Guvernului nr. 886/2000 pentru aprobarea Grilei nationale de evaluare a
nevoilor persoanelor virstnice, cu modificarile si completérile ulterioare:

g) Hotararea Guvernului nr. 903/2014 privind stabilirea nivelului minim al alocatiei
zilnice de hrand pentru consumurile colective din institutiile si unititile publice si
private de asistenid sociald destinate persoanelor adulte, persoanelor adulte cu
dizabilitaji si persoanelor vérstnice;

h) Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completirile ulterioare;




) Hotdrdrea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor Metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizifiile publice, cu
modificérile si completarile ulterioare;

J) Hotdrrea Guvernului nr. 797/2017 din 8 noiembrie 2017 pentru aprobarea
regulamentelor-cadru de organizare §i functionare ale serviciilor publice de asistentd
sociald §i a structurii orientative de personal, cu modificarile si completérile ulterioare:

k) Regulamentul de Organizare si Funcfionare a Directiei de Asistenia Sociald Sighisoara
aprobat prin Hotardrea Consiliului Local Sighisoara nr. 278/21.12.2023 :

I) Hotérdrea Consiliului Local Sighisoara nr. 59/09.04.2019 privind mandatarea Directiei
de Asistentd Sociald Sighisoara pentru organizarea si realizarea activitifilor de
contractare de servicii sociale;

m) Hotérdrea nr. 187/29.09.2022, prin care Consiliul Local Sighisoara a aprobat Strategia
de dezvoltare a serviciilor sociale la nivelul Municipiului Sighisoara, pentru perioada
2021-2030,

n) Hotérarea Consiliului Local Sighigoara nr. 43/27.03.2025 privind aprobarea Planului
anual de acfiune privind serviciile sociale administrate si finantate din Bugetul
Municipiului Sighisoara, pe anul 2025;

0) NORMA INTERNA a Directiei de Asistentd Sociald Sighisoara privind PROCEDURA
PROPRIE pentru achizitiile publice de servicii sociale si alte servicii specifice,
previzute in Anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016, aprobatd prin dispozitia directorului
executiv nr. 57/11.05.2021, a Directorului Executiv al Directiei de Asistentd Sociald
Sighisoara.

IV. SCOPUL SI1 OBIECTUL ACHIZITIEI
Scopul achizitiei este acela de a rispunde nevoilor sociale, precum si a celor speciale,

individuale sau de grup, ale persoanelor viirstnice, ale persoanelor care se confrunti cu
probleme sociale, cu domiciliul stabil sau resedinfa in municipiul Sighisoara, in vederea

depasiri situatiilor de dificultate, prevenirii i combaterii riscului de excluziune sociala,
promovirii incluziunii sociale §i cregterii calitatii vietii,

Obiectul il constituie asigurarea serviciilor de gizduire temporari, pe timp de zi,
asisten{d medicaldi, asisten{i sociald, consiliere, socializare si petrecerea timpului liber,
exercitii de recuperare, igienizare, transport si alte servicii conexe, pentru un numir de
maxim 35 de persoane zilnic, cu respectarea standardelor minime de calitate pentru

serviciile sociale acordate in comunitate, organizate ca centre de zi pentru persoane
adulte, aplicabile pentru categoria de servicii_sociale — centre de zi de socializare si

ctrecere a timpului liber (tip club), cod 8810CZ-V-1I, asa cum sunt ele previzute de
legislatia in vigoare.

V. BENEFICIARII SERVICIILOR ACHIZITIONATE
Aviind in vedere nevoile identificate la nivelul comunitatii, ofertantul trebuie sa asigure
servicii sociale pentru urmitoarele categorii de beneficiari:

a) persoane virstnice fird sustindtori sau altd form# de ajutor;

b) wviirstnici care nu realizeazi venituri proprii sau veniturile lor ori ale susfinitorilor
legali nu sunt suficiente pentru asigurarea unui trai decent si mediu sigur de viati;

¢) virstnici care se afld in imposibilitatea de a-si asigura singuri activitiitile de bazi
ale vietii zilnice, nu se pot gospodiiri singuri si necesitd asistenti si ingrijire;

d) viirstnici care nu au locuinti §i nici posibilitatea de a-si asigura conditiile de locuit
pe baza resurselor proprii;

e) persoane care se afli in alte situatii de urgentii sau de necesitate, iar in urma
evaluidrii sd rezulte riscul de marginalizare §i sa fie identificatd ca nevoie
principali includerea in activititile serviciului social;

f) persoane care se confruntd cu probleme sociale §i medicale,




_ Beneficiazi de servicile "CENTRULUI DE ZI PENTRU PERSOANE
VARSTNICE”, persoanele virstnice care au_domiciliul sau resedinta in_municipiul
Sighisoara,

VYL SERVYICIILE CE YOR Fl OFERITE BENEFICIARILOR

VI1.1. Servicii sociale externe:

a) sd identifice persoanele vistnice de pe raza municipiului Sighisoara, fird
sustindtori sau altd formd de ajutor, vérstnici care nu realizeaza venituri proprii sau veniturile
lor on ale sustindtorilor legali nu sunt suficiente pentru asigurarea unui trai decent si mediu
sigur de viafa, vérstnici care se afla in imposibilitatea de a-gi asigura singuri activitiijile de baza
ale viefii zilnice, nu se pot gospodari singuri §i necesitd asisten{d si ingrijire, vérstnici care nu
au locuin{d si nici posibilitatea de a-si asigura conditiile de locuit pe baza resurselor proprii,
precum §i persoane care se afld in alte situatii de urgenta sau de necesitate, cu resurse proprii si
cu ajutorul organelor abilitate sau a unor institufii care oferd servicii sociale sau medicale, la
sesizarea cetdfenilor municipiului sau a altor institutii/organizatii;

b) sd colaboreze cu institufii si organizafii neguvernamentale, in vederea solutiondrii
problemelor persoanelor asistate;

c) sd realizeze evaluarea initiald si planul de interventie, pentru persoanele care
solicitd acordarea serviciilor sociale;

d) sd reevalueze periodic situatia persoanei beneficiare, in vederea monitorizirii
eficientel serviciilor sociale furnizate, precum $i pentru stabilirea continudrii interveniiei sau
scoaterii din eviden{d a cazului, §i sd comunice Directiei de Asistentd Sociald Sighisoara
rezultatul reevaludrii.

VI1.2. Servicii sociale interne:

a) Prevenirea marginalizirii sociale §i sprijinirea pentru integrare/reintegrarea

sociala:

- activitdfi de socializare si petrecerea timpului liber (imbunitijirea relatiilor intre
asistafi, asistafi-familie; ergoterapie, meloterapie, artterapie etc.);

- activitdfl de informare;

- activitati de consiliere;

- facilitarea, indrumarea spre alte servicii de sprijin;

- imbundtifirea imaginii de sine, cresterea nivelului de aspiratii personale;

- armonizarea relatiilor de familie/grup.

b) Servicii de suport:

- asigurarea hranei pentru beneficiarii centrului constind in servirea a 2 mese principale
pe zi (hrand calda si hrana rece) in valoare de 12,00 lei zilnic/beneficiar;

- asigurarea igienei personale a corpului si imbricimintei;

- activitifi de ingrijire personala (tuns, birbierit, manichiurd, pedichiura);

- plata unor servicii sau obligatii curente;

- insotire pentru investigafii medicale/ plimbéri/ vizite;

- deplasiri pentru intocmire acte personale (medicale, sociale, juridice).

¢) Acordarea de asistentd medicali si asigurarea supravegherii stirii de sinitate:

- tratamente medicale:

- monitorizarea parametrilor fiziologici;

- educatie sanitara;

- supravegherea respectdrii tratamentului medicamentos.

d) Servicii de readaptare a capacitdtilor fizice:

- kinetoterapie;

- gimnasticd medicald.

Vil. REGIMUL JURIDIC AL FURNIZORULUI PRIVAT DE SERVICII
SOCIALE:




¢ Organizafii neguvernamentale (asociatii §i fundafii cu activitati in domeniul
asistentei sociale);

e Culte religioase recunoscute de lege;

¢ Personane fizice autorizate in conditiile legii;

e Filialele si sucursalele asociatiilor si fundatiilor internajionale recunoscute in
conformitate cu legislatia in vigoare;

¢ Operatori economici, in conditii speciale, previzute de lege.

VIIL. CONDITII PRIVIND INTOCMIREA PROPUNERII TEHNICE

Ofertantul trebuie si asigure beneficiarilor servicii sociale in conditii de securitate, cu
respectarea standardelor minime de calitate pentru serviciile sociale acordate in comunitate,
organizate ca centre de zi destinate persoanelor adulte, previzute de legislafia in vigoare si si
dispun de:

VIIL1. O structurd de personal capabil si asigure activititile desfisurate, in
concordantd cu scopul si functiile serviciului secial — Centru de zi pentru persoane
virstnice, $i cu nevoile beneficiarilor. Ofertantul trebuie sa facii dovada ci dispune de cel
putin urmitorul personal;

l. Personal de conducere:

al un director sau gef de centru angajar al furnizorului, care rdaspunde de realizarea
obligatiilor asumate prin contract,

2. Personal de specialitate de ingrijire si asistenta:

a) wn asistent social cu studii superioare de specialitate in domeniu,

b) un asistent medical generalist cu diploma corespunzaroare studiilor si certificar de

membru OAMGMAMR, insotit de avizud anual pentru awlorizarea exercitarii profesier;

¢) un kinetoterapeut;

d} un lucrdtor social cu diplomd/atestat/aviz/certificat de calificare in domeniu.

3. Personal administrativ

a) un contabil cu studii medii/postliceale/superioare in domeniu;

h) o infirmierd un infirmier cu studii medii:

¢) un sofer cu studii medii, posesor al permisului de conducere categoria B;

d) ingrijitor curdfenie cu studii generale;

¢) o spdlatoreasd cu diplomd de studii generale;

f) un paznic cu diploma de studii generale sau medii;

g) un lucrdtor bucdtdrie care asigurd servirea mesei, spalarea §i dezinfectia veselei.

VIIIL.2. Spatii dotate corespunzitor, respectiv:

- spafii igienico-sanitare suficiente si functionale, dotate cu echipamente pentru
alimentare cu apa calda si rece, amenajate corespunzitor pentru evitarea posibilelor accidente
si a oric@ror riscuri de infectie, grupuri sanitare separate pe sexe;

- spalii special amenajate pentru realizarea activitifilor/serviciilor/terapiilor de
recuperare/reabilitare funciionali;

- spatiu destinat depozitérii i pastririi alimentelor sau hranei preparate;

- 0 sald care se poate amenaja ca sald de mese, dotatd cu mobilier adecvat, funcfional si
confortabil si materiale usor de igienizat. Centrul asigurd vesela si tacAmurile necesare;

- 0 sala de primire pentru beneficiari;

- spatiu de socializare si petrecerea timpului liber dotat corespunzator,

- instalajii/fechipamente adecvate pentru asigurarea iluminatului, a incilzirii si a
ventilajiei spatiilor cu destinajie speciala si a spajiilor comune.

VIIL3. 54 faca dovada ca:

a) este acreditat ca furnizor de servicii sociale in conditiile Legii nr. 197/2012
privind asigurarea calititii in domeniul serviciilor sociale, cu modificirile si completirile
ulterioare;

b) detine licenid de functfionare provizorie sau definitivd prin care se autorizeazi
functionarea serviciului social — Centru de zi pentru persoane virstnice, licentd eliberati
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in conditiile Legii nr. 197/2012 privind asigurarea caliti{ii in domeniul serviciilor sociale,
cu modificirile si completirile ulterioare;

¢) este autorizat de Directia Sanitar Veterinard si Siguranta Alimentelor in
vederea executdrii prezentului contract,

VIIL. 4. Personalul este calificat conform prezentelor conditii tehnice.

Se vor prezenta urmitoarele documente:
- contractele de munci pentru personalul angajat mentionat la pet. VIIL1 si copii dupi
diplomele de studii ale acestuia;
- Regulamentul de organizare si funcfionare;
- Regulamentul de ordine interioari;
- Organigrama;
- Statul de functii/statul de personal, listi cu functiile existente in serviciu si nr. de
angajati per functie mentionati,
- Declaratia privind respectarea legislafiei cu referire la conditiile de mediu, social i cu
privire la relatiile de munca pe toatd durata de indeplinire a contractului.

VIIL 5. Acte de proprietate si/sau folosintd asupra imobilului, valabile pe perioada
pentru care s¢ incheie contractul de servicii.

NOTA:

1. Pentru simplificarea si eficientizarea procesului de evaluare tehnici ofertantul va
prezenta propunerea tehnicd urmirind pas cu pas cerintele din Caietul de sarcini.

2. Nu vor fi acceptate oferte care propun oferte partiale.

3. In perioada de evaluare a ofertelor, comisia de evaluare isi rezervi dreptul si verifice
daci serviciul prezentat in oferti este conform cu realitatea. in caz contrar, ofertantul
este pasibil de incillcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii, iar
oferta va fi declarati neconformd. Nerespectarea caracteristicilor tehnice cerute in
caietul de sarcini §i nedepunerea tuturor documentelor solicitate va determina
considerarea ofertei ca neconformi cu documentatia de atribuire si respingerea
acesteia.

IX. CONDITII PRIVIND INTOCMIREA PROPUNERII FINANCIARE:
Oferta de pret va cuprinde preful/beneficiar/zi.
Cheltuielile efectuate de ofertant sunt;

a) Cheltuieli de personal;
b) Cheltuieli pentru plata utilititilor aferente spatiului in care functioneazi
serviciul social;
¢) Cheltuieli cu asigurarea hranei pentru beneficiar.
Propunerea financiard care se va trece in Formularul de ofertid se va prezenta pe
beneficiar/zi, decontul urménd si se faca in functie de:
- nr, beneficiari x nr. zile lucriitoare x pret beneficiar/zi, pentru un numir de maxim 35

de persoane,
Tarifele si serviciile oferite de prestator vor fi incluse in oferta acestuia.

Orice majorare solicitatd de ofertanti dupi deschiderea ofertelor, nu va fi luata in
considerare,

X. PRETUL CONTRACTULULI/ SURSA DE FINANTARE

Sursa de finanfare a contractului: bugetul Directiei de Asistentdi Sociald
Sighisoara.



Valoarea estimatd pentru anul 2025 este pind la concurenta sumei de 390.390,00 lei.
defalcatd astfel: 169 zile lucrdtoare x 66,00 lei‘beneficiar x 35 beneficiari = 388.080,00 lei,

cu posibilitate de suplimentare a serviiilor cu suma de 184.800,00 lei, doar in conditia
existenfei resurselor financiare alocate cu aceastd destinajie pentru perioada 01.01.2026-
30.04.2026 ( 80 zile lucrdtoare x 66,00 lei/beneficiar x 335 beneficiari = 184.800,00 lei;

NOTA:

- Pretul de 66,00 lei/beneficiar/zi include asigurarea hranei pentru beneficiari,
servicii de gizduire temporard, pe timp de zi, asistenti medicaldi, asistenti sociali,
consiliere, socializare si petrecerea timpului liber, exercitii_de recuperare,
igienizare, transport si alte servicii conexe;

- Preful contractului de 66,00 lei/beneficiar/zi, se acordd doar pentru zilele
lucrdtoare cuprinse in perioada de executare a contractului, respectiv, 01.05.2025
—31.12.2025, insumiind un nr. 169 de zile.

XIL. CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Autoritatea contractantd atribuie contractul de achizifie publicad de servicii sociale
ofertantului care a depus oferta cea mai avantajoasd din punct de vedere economic. aplicind
criteriul de atribuire - pretul cel mai scizut.

XIL. CONDITH PRIVIND INTOCMIREA PROPUNERII TEHNICE:

Pentru simplificarea si eficientizarea procesului de evaluare tehnicii ofertantul va
prezenta propunerea tehnicd urmérind pas cu pas cerintele din Caietul de sarcini.

XIIL DURATA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA DE SERVICII

Contractul de achizitie publici de servicii cu obiectul “servicii sociale - CENTRU
DE ZI PENTRU PERSOANE VARSTNICE". se incheie pe o perioadd cuprinsi intre
01.05.2025 - 31.12.2025.

NOTA: Achizitorul isi rezervd dreptul de a opta pentru suplimentarea serviciilor
contractate conform art. 165 alin. (1) din H.G. nr. 395/2016, doar in situatia existentei
resurselor financiare alocate cu aceastii destinatie, respectiv de a prelungi contractul cuo
durati de maximum 4 luni de la data expiriirii duratei initiale de indeplinire a acestuia.

XIV. MODALITATI DE PLATA SI TERMENE DE PLATA

Factura emisd de cétre prestator pe luna anterioard prestirii serviciilor se va depune, in
original, la sediul autoritfijii contractante, in primele 10 zile lueritoare ale lunii urmitoare,
insotitd de Documente justificative prezentate in copii, vizate “conform cu originalul”,
semnate si stampilate de reprezentantul furnizorului de servicii sociale, astfel:

XIV.1. O situatie centralizatoare, semnatd si stampilati de reprezentantul
furnizorului de servicii sociale, cu privire la persoanele care au beneficiat de serviciile
CENTRULUI DE ZI PENTRU PERSOANE VARSTNICE in luna anterioarii, care si
confinai:

a) nume, prenume, domiciliu, insotitd de:

a.1) o listd cu persoanele care au beneficiat de serviciile centrului de zi care si

contind (numele, prenumele, adresa si semnidtura beneficiarului), precum si

serviciile oferite beneficiarilor;
a.2) copii dupd BI/CI ale beneficiarilor din care si rezulte ¢ acestia au domiciliul stabil

sau resedinta in municipiul Sighisoara.
XIV.2. Copii dupd documentele justificative privind cheltuiclile efectuate cu
prestarea serviciilor oferite in conditiile prezentului caiet de sarcini:
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a) Cheltuieli de personal — (Cheltuieli cu salariile, centralizatorul statelor de plata al
salaritlor personalulul angajat, calculate conform incadrirn 1 obligatiilor de plata citre
bugete si " Situatia recapitulativa privind plata salariilor pe luna curenta”);

b) Cheltuieli pentru plata utilitdtilor aferente spatiului in care functioneazd serviciul
social;

¢) Cheltuieli cu asigurarea hranei pentru beneficiari.

XIV.3. Contractul de furnizare servicii incheiat intre beneficiar sau, dupd caz,
reprezentantul legal/conventional al acestuia (se depune in copie, certificat cu menfiunea
“"conform cu originalul” la primul decont si ulterior ori de cite ori intervin modificdri,
respectiv la Incetarea contractului de furnizare).

XIV.4. Fisa de evaluare/reevaluare a beneficiarului, al cérei model se stabileste de
conducerea centrului, in care este consemnati data fiecfirei evaluiiri $i care este semnatd de
persoana/persoanele care au efectuat evaluarea §i este adusa la cunogtinja beneficiarului (fisa
de evaluare/reevaluare se depune in copie, certificatd cu mentiunea "conform cu originalul”
la primul decont 5i ulterior la fiecare reevaluare).

XIV.5. Raportul tehnic lunar care va cuprinde descrierea serviciilor oferite,
situatia beneficiarilor, rezultate obfinute calitativ i cantitativ,

XIV.6. Raport financiar/centralizator lunar va cuprinde situajia tabelara a
cheltuielilor aferente serviciilor furnizate.

XIV.7. Raport initial (de incepere al furnizarii/prestdni serviciilor) care va cuprinde
un plan detaliat al deruldrii activitatii serviciului, anexind instrumente de lucru, formulare
tipizate, etc, se va depune la achizitor odaté cu primul decont al serviciului.

XIV.8. Raport final care va cuprinde realizarea obiectivelor contractului, se va depune
la achizitor odati cu ultimul decont al serviciului,

NOTA: Modalitdfi de depunere a rapoartelor/documentelor justificatve; Documentele se vor
depune lunar pe suport de hartie intr-un singur exemplar, la Registratura institufiei din
municipiul Sighisoara, Piaja Muzeului, nr. 7, jud. Mures, cod postal :545400.

Autoritatea contractantd va achita factura primiti potrivit procedurilor previizute
de legislatia in vigoare, in termen de maxim 30 de zile lucritoare de la data depunerii de
citre furnizorul privat de servicii sociale, a facturii fiscale, a situatiei centralizatoare
privind beneficiarii serviciillor acordate in cadrul Centrului de zi pentru persoane
virstnice si a documentelor justificative privind cheltuielile efectuate cu prestarea
serviciilor,

XVL CONDITH MINIME DE CALITATE

Prestatorul va asigura serviciile sociale in cadrul Centrului de zi pentru persoanc
virstnice cu respectarca standardelor minime de calitate pentru serviciile sociale acordate in
comunitate, organizate ca centre de zi pentru persoane adulte, aplicabile pentru categoria de
servicii sociale - centre de zi de socializare si petrecere a timpului liber (tip club), cod
8810CZ-V-II, asa cum sunt ele previzute de legislatia in vigoare, si va rispunde pentru
calitatea serviciilor prestate in conditiile legii roméne.

XVIL VERIFICARI

Controlul respectdrii de ciitre prestator a caietului de sarcini si a obligatiilor asumate
prin contractul de servicii se efectueaza de catre Compartimentul Strategii, Programe, Proiecte
in Domeniul Asistenjei Sociale. Relatia cu Asociatiile si Fundatiile — Serviciul Programe
Sociale, Achizifii Publice, Administrativ, prin persoana imputernicita in acest scop.



Gestionarea documentelor pe perioada derulirii contractului si care fac obiectul
verificarii:

XVIL1. Activitatea de asistentd sociali: centrul va define toate documentele
corespunzditoare standardelor minime de calitate pentru serviciul contractat.

XVIL2. Activitatea financiar-contabili: furnizorul/prestatorul are obligafia de a
define §i prezenta autoriti{ii contractante, ori de cite ori i se solicitd, urmétoarele documente;

- Factun, chitante, bonuri fiscale, foi de varsimant;

- Procese verbale de receptie si note de receptie;

- Bonuri de consum, bonuri de transfer, deconturi de cheltuieli:

- Liste de meniu;

- Contracte de sponsorizare;

- Contracte de prestiri servicii, contracte de lucriri, procese verbale de recepiie

aferente acestora:

- Alte documente,

XVIL3 Activitatea de resurse umane: furnizorul/prestatorul are obligatia de a define
§i prezenta autoritdfii contractante, ori de cdte ori i se solicitd, urmdtoarele documente:

- Organigrami, stat de functii, state de platd, pontaje, grafice de lucru, condica de

prezenta;

- Dovada privind data achitini drepturilor salariale si a obligatiilor aferente acestora;

- Contracte individuale de munca si actele adifionale, dupa caz;

- Figele posturilor;

- Contracte de voluntariat;

- Situatia centralizatoare zilnic cu beneficiarii de servicii sociale.

XVIL4. Alte documente justificative care vor fi incluse in dosarul verificat:

XVILA4.1.Cheltuieli cu salariile: centralizatorul statelor de platd al salariilor
personalului angajat, calculat conform incadrdrii 3i obligatiilor de platd catre bugete.

XVIL4.2. Cheltuieli pentru plata utilitdfilor aferente spafinlui in care funcfioneazd

serviciul social (Tncalzire, iluminat, apd, canal §i salubritate, postd, telecomunicafii,

radio-TV, internet);

XVII. 4.3, Cheltuieli cu asigurarea hranei pentru beneficiari,

NOTA: DOCUMENTELE JUS TIFICATIVE CARE STAU LA BAZA CENT. RALIZARII
VOR FI PREZENTATE AUTORITATII CONTRACTANTE, ORI DE CATE ORI ESTE
NECESAR.

Furnizorul de servicii sociale are obligatia mentinerii numirului de posturi in statul de
functii al serviciului pe toatda durata derulirii contractului de achizitie publica.

XVIIL. DECONTAREA PRESTARII SERVICIHILOR SOCIALE

XVIIL1.Cheltuieli eligibile:

a) Cheltuieli de personal pentru personalul mentionat la pet. VIILI din prezentul
caiet de sarcini cu condifia respectdrii prevederilor legale privind angajarea (include
cheltuieli cu salariile si alte drepturi generate de muncd, obligatii citre bugetul
consolidat al statului, bugetele locale, etc.);

b) Cheltuieli pentru plata utilitdtilor aferente spagiului in care funcfioneazd serviciul
social (incdlzire, iluminat, apd, canal 5i salubritate, postd, telecomunicatii, radio-TV,

internet);
¢) Cheltuieli cu asigurarea hranei pentru beneficiari.

NOTA: Cheltuielile eligibile trebuie si fie necesare pentru a fi decontate,
XVI1I1.2. Cheltuieli neeligibile care nu pot fi finantate de autoritatea contractanti:

1. Reparatii capitale ale imobilului in care funcfioneaza furnizorul de servicii sociale;



2. Cheltuieli cu obiecte de inventar, inclusiv aparaturd de specialitate pentru
recuperarea beneficiarilor;

3. Cheltuieli cu asigurarea bunurilor, RCA si a asigurdrii obligatorie a cladirii;

4. Alte drepturi salariale §i drepturi obfinute de cétre salariafi prin sentinfe
Judeciatoresti.

5. Cheltuieli cu taxe si Impozite aferente imobilului/imobilelor §i terenurilor
apartindnd fundatiei/organizatiei.

6. Cheltuieli care depagesc preful/valoarea contractului subsecvent de servicii.

7. Cheltuieli cu penalitdfi, amenzi §i debite stabilite.

8. Cheltuieli cu imobiliziri necorporale (soft-uri, licente), etc.

NOTA: Cheltuielile neeligibile vor fi finantate de citre furnizor din fonduri proprii.

XIX. DISPOZITII FINALE
Responsabilitafile partilor se stabilesc prin contractul de achizitie publici de servicii.
Prevederile contractului se vor completa cu prevedenile legislagiei in vigoare in domeniu.

intocmit,
Compartimentul Strategii, Programe, Proiecte in domeniul Asistenjei Sociale, Relatia cu
Asociatiile gi Fundatiile
Consilier superior, Marian Riizvan — Stelian
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Verificat,

Serviciul Programe Sociale, Achizifii Publice, Administrativ
Sef serviciu, Elena-Adriana Popoviciu
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